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Приложение № 1

к извещению о проведении запроса котировок 
Условия, сроки  и порядок проведения запроса котировок
Часть 1. Условия проведения запроса котировок
	№ п/п
	Параметры запроса котировок
	Условия запроса котировок

	1.1
	Способ проведения запроса котировок
	Запрос котировок в электронной форме № РУЗ-4/264/ЗКТ

	1.2
	Предмет запроса котировок
	Оказание услуг по разработке корпоративного сайта АО «Рефсервис»

	1.3
	Особенности участия в закупке
	Лот не делим

	1.4
	Антидемпинговые меры
	Антидемпинговые меры не предусмотрены.

	1.5
	Обеспечение заявок
	Обеспечение заявок не предусмотрено. 

	1.6
	Обеспечение исполнения договора
	Обеспечение исполнения договора не предусмотрено.

	1.7
	Подача альтернативных предложений
	Не предусмотрена.

	1.8
	Квалификационные требования к участникам запроса котировок 
	Участник закупок должен отвечать и подтвердить декларативно следующие обязательные критерии:
1)
Должен быть зарегистрирован в качестве субъекта предпринимательской деятельности в соответствии с законодательством государства, резидентом которого он является, не менее чем за 1 год до даты закупки.

2)
Должен обладать лицензиями, разрешениями, аккредитациями, иными документами, предусмотренными законодательством для создания (реализации) объекта (предмета) закупки, иметь соответствующий ОКВЭД (для налоговых резидентов Российской Федерации);

3)
Не должен иметь на момент подачи заявки на участие в закупке недоимки по налогам, сборам, просроченной задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности лица-участника закупок по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах), размер которых превышает 1 000 000 (Один миллион) рублей или, в случае, если  балансовая стоимость активов участника закупки - юридического лица, зарегистрированного в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - резидент Российской Федерации), по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период составляет более 10 000 000 (Десять миллионов) рублей - десять процентов балансовой стоимости активов такого участника. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, просроченной задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято. Также участник закупки - резидент Российской Федерации считается соответствующим установленному требованию при отсутствии на сайте Федеральной налоговой службы Российской Федерации информации о наличии у него задолженности по уплате налогов.  

4)
Не должен иметь просроченной задолженности по ранее заключенным договорам с Заказчиком; 

5)
Не должен находиться в процессе ликвидации; 

6)
Не должен находиться в процессе признания его несостоятельным (банкротом); 

7)
Не должен быть включен в Реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

8)
Не должен иметь конфликта интересов с Заказчиком;

9)
На имущество участника закупки, необходимое для исполнения обязательств по заключаемому по результатам закупки договору, не должен быть наложен арест, деятельность участника закупки не должна быть приостановлена;

10)
Должен соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и/или государства регистрации и/или ведения бизнеса претендента, к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;

11)
Должен обладать исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Общество приобретает права на объекты интеллектуальной собственности
12) Не должен иметь взятые на себя и неисполненные обязательства по ранее заключенным договорам с Заказчиком, которые в том числе привели к расторжению договора по причине невозможности исполнить взятые на себя обязательства.
13) Подрядчик должен обладать опытом в создании сайтов не менее 5 лет и иметь не менее 50 выполненных работ в сфере создания сайтов.

	1.9. 
	Техническое задание
	Сведения о наименовании закупаемых услуг, их количестве (объеме), начальной (максимальной) цене договора, расходах участника, нормативных документах, к результатам, иные требования, связанные с определением соответствия услуг, потребностям заказчика, место, условия и сроки оказания услуг, форма, сроки и порядок оплаты изложены в техническом задании, являющемся приложением № 2 к извещению о проведении запроса котировок.

	1.10
	Изменение количества, предусмотренного договором товаров, объема работ, услуг при изменении потребности
	Структура сайта на этапе прототипирования может быть пересмотрена по согласованию сторон.

	1.11
	Выбор победителя
	По итогам запроса котировок определяется один победитель 

	1.12
	Количество договоров и их виды
	По итогам запроса котировок определяется один договор на оказание услуг по разработке корпоративного сайта АО «Рефсервис»


Часть 2. Сроки проведения закупки, контактные данные
	№п/п
	Параметры закупки
	Сведения о закупке

	2.1
	Сведения о заказчике
	Акционерное общество «Рефсервис» (АО «Рефсервис»).

Место нахождения заказчика: 

105066, г. Москва, ул. Нижняя Красносельская д.40/12 корп. 20.

Почтовый адрес заказчика: 105066, г. Москва, ул. Нижняя Красносельская д.40/12 корп. 20, а/я 16

Контактные данные:

Адрес электронной почты: y.arsenova@refservice.ru.

Номер телефона: +7 (499) 262-95-15 (д. 11068)

Контактное лицо: начальник сектора управления запасами и закупками технического управления Арсёнова Юлия Александровна

	2.2
	Порядок, место, дата начала и окончания срока подачи заявок, вскрытие заявок
	При проведении закупки, участниками которой могут быть любые лица:

Дата начала подачи заявок – с момента опубликования извещения и документации о закупке на сайте указать дату.

Дата и время окончания срока подачи заявок – 11:00 по Мск «26» декабря 2022 года.

Заявки на участие в запросе котировок в электронной форме №РУЗ-4/264/ЗКТ подаются подаются как в электронной форме на ЭТЗП, так и на бумажном носителе. 

Окончательные предложения предоставляются как в электронной форме на ЭТЗП, так и на бумажном носителе. 

Заявка на участие в запросе котировок состоит из заявки, технического предложения, ценового предложения участника.
Заявка на участие в запросе котировок состоит из заявки, технического предложения, ценового предложения участника.

	2.3
	Место и дата рассмотрения котировочных заявок участников запроса котировок и подведения итогов запроса котировок
	Документация размещена (извещение и документация о проведении запроса котировок размещены) на сайтах.

Рассмотрение заявок осуществляется «26» декабря 2022 года.
Подведение итогов запроса котировок осуществляется «26» декабря 2022 года.

	2.4
	Порядок направления запросов на разъяснение положений извещения и предоставления разъяснений положений извещения


	Разъяснения не предоставляются.


  Часть 3. Порядок проведения запроса котировок

Раздел документации запроса котировок «Порядок проведения запроса котировок» является неизменяемым. 

3.1 Участник запроса котировок

3.1.1. Участником запроса котировок признается любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника запроса котировок, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника запроса котировок, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника запроса котировок, и подавшие в установленные сроки и в установленном порядке котировочную заявку на участие в запросе котировок.

3.1.2. К участию в запросе котировок допускаются участники, соответствующие обязательным и квалификационным требованиям, котировочные заявки которых соответствуют требованиям технического задания, извещения, представившие надлежащим образом оформленные документы, предусмотренные извещением (приложениями к нему).

3.1.3. Участник несет все расходы и убытки, связанные с подготовкой и подачей своей котировочной заявки. Заказчик не несет никакой ответственности по расходам и убыткам, понесенным участниками в связи с их участием в запросе котировок.

3.1.4. Документы, представленные участниками в составе котировочных заявок, возврату не подлежат.

3.1.5. Котировочные заявки рассматриваются как обязательства участников. Заказчик вправе требовать от победителя запроса котировок заключения договора на условиях, предложенных в его котировочной заявке.

3.2. Участник, на стороне которого выступают несколько лиц

3.2.1. В случае участия нескольких лиц на стороне одного участника соответствующая информация должна быть указана в заявке на участие в запросе котировок, оформленной в соответствии с формой 4.2 приложения № 4 извещения. Если соответствующая информация не указана в заявке, участник считается подавшим заявку от своего имени и действующим в своих интересах.

3.2.2. Лица, выступающие на стороне одного участника, не вправе участвовать в этой же закупке самостоятельно либо на стороне другого участника закупки. Несоблюдение данного требования является основанием для отклонения как заявок всех участников закупки, на стороне которых выступает такое лицо, так и заявки, поданной таким участником самостоятельно.

3.2.3. Участник, на стороне которого выступают несколько лиц, должен представить лицензии, выписки из реестра членов саморегулируемой организации, иные разрешительные документы на право осуществления деятельности, предусмотренной извещением (в случае, если извещением предусмотрено требование о предоставлении разрешительных документов) на лицо (лица), на которое(ых) в соответствии с договором простого товарищества (договором о совместной деятельности) возложено исполнение работ (услуг), требующих наличие указанных разрешительных и иных документов.

При распределении в договоре простого товарищества (договоре о совместной деятельности) вкладов товарищей таким образом, что исполнителями работ (услуг), требующих наличие указанных разрешительных документов, выступают несколько лиц, участник должен представить указанные разрешительные документы на таких лиц. В случае отсутствия распределения вкладов и указания на исполнителей работ (услуг) в договоре простого товарищества (договоре о совместной деятельности), участник должен представить указанные разрешительные документы на всех лиц, выступающих на стороне одного участника

3.2.4. Участник, на стороне которого выступают несколько лиц (все юридические или физические лица, выступающие на стороне одного участника), должен соответствовать квалификационным требованиям извещения в совокупности, соразмерно вкладам товарищей, указанным в договоре простого товарищества (договоре о совместной деятельности).
Если в договоре простого товарищества (договоре о совместной деятельности) не указаны вклады товарищей, на основании части 2 статьи 1042 Гражданского кодекса Российской Федерации вклады товарищей признаются равными. Все лица, выступающие на стороне одного участника, должны соответствовать квалификационным требованиям в совокупности, в равных долях от количественных характеристик квалификационных требований, установленных в извещении.

3.2.5. Участник, на стороне которого выступает несколько лиц, должен представить в составе заявки все предусмотренные извещением документы, с учетом требований пунктов 3.2.1-3.2.5 приложения № 1 извещения.

3.2.6. В случае если победителем в запросе котировок будет признан участник закупки, на стороне которого выступает несколько физических или юридических лиц, договор заключается с таким участником, с указанием всех лиц, выступающих на его стороне, при этом непосредственно подписание договора осуществляется одним лицом, указанным в заявке участника и действующим от имени всех остальных лиц по доверенности или на основании договора простого товарищества (договора о совместной деятельности).

3.3. Требования к участникам

3.3.1. Участник должен соответствовать обязательным, указанным в пункте 3.3.2 приложения № 1 извещения, и квалификационным, указанным в пункте 1.8 приложения № 1 извещения, требованиям. Заявка участника должна соответствовать требованиям технического задания, указанным в приложении № 2 извещения. Для подтверждения соответствия требованиям извещения в составе заявки должны быть представлены все необходимые документы и информация в соответствии с требованиями извещения.

3.3.2. Участник (в том числе каждое юридическое и/или физическое лицо, выступающее на стороне одного участника) должен соответствовать обязательным требованиям извещения, а именно:

3.3.2.1. непроведение ликвидации участника запроса котировок – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника запроса котировок – юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

3.3.2.2. неприостановление деятельности участника в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в запросе котировок;

3.3.3. Соответствие обязательным требованиям, указанным в пунктах 3.3.2.1 и 3.3.2.2 приложения № 1 извещения, подтверждается участником в декларативной форме в соответствии с формой 4.1 приложения № 4 извещения.

3.3.4. Организатором по собственной инициативе или по требованию функционального заказчика могут быть установлены иные дополнительные требования к участникам закупки.
3.4. Разъяснения положений извещения о проведении запроса котировок, изменения извещения о проведении запроса котировок, прекращение запроса котировок

3.4.1. Запрос о даче разъяснений положений извещения о проведении запроса котировок (далее – запрос) может быть направлен с момента размещения извещения на сайте.

3.4.2. Запрос должен быть направлен посредством ЭТЗП с обязательным подписанием усиленной квалифицированной электронной подписью  участника запроса котировок.

Разъяснения положений извещения и приложений к нему предоставляются в течение 1 (одного) рабочего дня с даты  поступления запроса с указанием предмета запроса, но без указания участника, от которого поступил запрос и размещаются в установленном порядке. Разъяснения извещения и приложений к нему могут не предоставляться в случае, если запрос поступил позднее, чем за 1 рабочий день до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок.

3.4.3.
Разъяснения положений извещения не должны изменять предмет конкурентной закупки и существенные условия проекта договора.

3.4.4. При проведении запроса котировок в электронной форме запрос должен быть направлен посредством ЭТЗП или по электронной почте, указанной в пункте 2.1 приложения № 1 извещения.

3.4.5. В любое время, но не позднее, чем за 1 (один) день до окончания срока подачи котировочных заявок, могут быть внесены дополнения и изменения в извещение об осуществлении запроса котировок.

В случае внесения изменений в извещение и приложения к извещению срок подачи заявок на участие в запросе котировок должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения на сайтах указанных изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок оставалось не менее половины срока подачи заявок на участие в запросе котировок. Если в извещение такие изменения вносятся в отношении конкретного лота, срок подачи котировочных заявок на участие в запросе котировок в отношении конкретного лота должен быть продлен таким же образом. Заказчик вправе отменить запрос котировок по одному и более предмету закупки (лоту). 
3.4.6. Дополнения и изменения, внесенные в извещение о проведении запроса котировок, размещаются на сайтах в день принятия решения о внесении изменений.

3.4.7. Заказчик вправе отменить запрос котировок  по одному и более предмету закупки (лоту) до наступления даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок. По истечении срока подачи заявок и до заключения договора заказчик вправе отменить запрос котировок только в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы в соответствии с гражданским законодательством.

Решение об отмене запроса котировок размещается на сайте ЭТЗП.
3.4.8. Заказчик не берет на себя обязательство по уведомлению участников о дополнениях, изменениях, разъяснениях в извещение о проведении запроса котировок, а также по уведомлению участников об итогах запроса котировок и не несет ответственности в случаях, когда участник не осведомлен о разъяснениях, внесенных изменениях, дополнениях, итогах запроса котировок.
3.5. Информационное сопровождение

3.5.1. Извещение об осуществлении запроса котировок и иная информация о запросе котировок размещается на сайтах. За получение извещения плата не взимается. Размещение информации на сайтах осуществляется в один день.

3.5.2. Заказчик вправе одновременно с размещением на сайтах извещения о проведении запроса котировок направить запрос котировок (извещение об осуществлении запроса котировок) не менее чем 3 (трем) участникам закупки, которые могут осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг.

3.5.3. Протоколы, оформляемые в ходе проведения запроса котировок, размещаются на сайтах в течение 3 (трех) дней с даты их подписания. На сайтах могут размещаться выписки из протоколов, при этом такие выписки должны содержать информацию, предусмотренную извещением о проведении запроса котировок.

3.5.4. В случае если при проведении запроса котировок последний день для размещения в единой информационной системе информации и документов приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается следующий за ним рабочий день.

3.5.5. Конфиденциальная информация, ставшая известной сторонам при проведении запроса котировок, не может быть передана третьим лицам, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.5.6. В организации и проведении запроса котировок участвуют:

3.5.7. - организатор – юридическое лицо, осуществляющее организацию и проведение закупки;

3.5.8. - комиссия по осуществлению конкурентных закупок – коллегиальный орган, образуемый по решению заказчика для проведения конкурентных процедур закупок (комиссия, экспертная группа);

3.5.9. - оператор электронной площадки (оператор ЭТЗП) – юридическое лицо, обеспечивающее проведение конкурентных закупок в электронной форме.

3.6. Порядок работы на ЭТЗП

3.6.1. Участнику для участия в запросе котировок необходимо получить аккредитацию на ЭТЗП в порядке, установленном оператором ЭТЗП 
3.6.2. Обмен между участником запроса котировок, заказчиком и оператором ЭТЗП информацией, связанной с получением аккредитации на ЭТЗП, осуществлением запроса котировок, осуществляется на ЭТЗП в форме электронных документов.

3.6.3.
Электронные документы участника запроса котировок, заказчика, оператора ЭТЗП должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени соответственно участника запроса котировок, заказчика, оператора электронной площадки.

Лица, зарегистрированные на ЭТЗП, осуществляют обмен электронными документами только с использованием программно-аппаратных средств ЭТЗП в порядке, размещенном на сайте ЭТЗП.

3.6.4.
При проведении запроса котировок проведение переговоров заказчика с оператором ЭТЗП и оператора ЭТЗП с участником запроса котировок в электронной форме не допускается в случае, если в результате этих переговоров создаются преимущественные условия для участия в запросе котировок и (или) условия для разглашения конфиденциальной информации.

3.6.5. Все действия, выполненные на ЭТЗП лицом, указавшим правильные имя и пароль лица, зарегистрированного  на ЭТЗП, по которым ЭТЗП его идентифицирует, считаются произведенными от имени того лица, представителю которого были предоставлены эти имя и пароль. За действия своего представителя и документы, подписанные его усиленной квалифицированной электронной подписью, ответственность несет лицо, зарегистрированное на ЭТЗП.

3.6.6. Лица, зарегистрированные на ЭТЗП, несут ответственность за сохранность закрытой части ключа усиленной квалифицированной электронной подписи и правильность эксплуатации системы криптографической защиты информации.

3.6.11. Заказчик вправе не рассматривать электронные документы, заверенные электронной подписью, если нарушены правила использования усиленной квалифицированной электронной подписи, установленные законодательством Российской Федерации, в том числе, если сертификат ключа подписи утратил силу, электронная подпись используется с превышением полномочий и/или устарели данные, представленные для выдачи сертификата ключа подписи (изменены реквизиты юридического/физического лица, полномочия должностного лица, которому выдан сертификат ключа подписи). 

в случае, если участник подает котировочную заявку на бумажном носителе: 

3.6.12. Конверты с котировочными заявками вскрываются публично во время, месте, указанные в пунктах 10,11 извещения котировочной документации. 

3.6.13.Участники, представившие котировочные заявки в установленном порядке, могут присутствовать при вскрытии конвертов с котировочными заявками. Заказчик обеспечивает возможность всем участникам запроса котировок, подавшим котировочные заявки, или их представителям присутствовать при вскрытии конвертов с котировочными заявками. 

3.6.13. Представитель участника, подавший заявку, подтверждает полномочия на право участия в процедуре вскрытия для этого он должен иметь при себе доверенность на право подачи документов, приказ о назначении на должность лица, выдавшего доверенность, если от имени участника действует лицо на основании доверенности. Если от имени участника действует лицо на основании устава (учредительных документов), должны быть предоставлены решение о назначении лица на должность, приказ о назначении на должность. Документы/копии документов должны быть заверены подписью и печатью (при ее наличии) участника. Представитель участника должен иметь при себе паспорт.

3.6.14. В случае установления факта подачи одним участником запроса котировок двух и более котировочных заявок в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее этим участником запроса котировок котировочные заявки не отозваны, все котировочные заявки этого участника запроса котировок, поданные в отношении одного и того же лота, не рассматриваются и возвращаются этому участнику запроса котировок по его требованию.

3.6.15. При вскрытии конвертов с котировочными заявками объявляется:

Наименование участника запроса котировок;

Сведения, изложенные в финансово-коммерческом предложении участника запроса котировок, используемые для оценки заявок;

Иная информация (при необходимости).

Заказчик может проводить аудиозапись процедуры вскрытия конвертов с котировочными заявками.

3.6.16. При вскрытии конвертов с заявками документы по существу не рассматриваются.

3.6.17. По итогам вскрытия конвертов формируется протокол, который подлежит публикации на ЭТЗП не позднее 3 (трех) дней с даты его подписания.

3.6.18. Заказчик обеспечивает сохранность неприкосновенность и конфиденциальность конвертов с котировочными заявками и обеспечивает рассмотрение содержания котировочных заявок только после вскрытия конвертов с котировочными заявками в соответствии с котировочной документацией. Лица, осуществляющие хранение конвертов с котировочными заявками не вправе допускать повреждение этих конвертов, осуществлять открытие доступа к таким заявкам до момента вскрытия конвертов с котировочными заявками в соответствии с котировочной документацией.

3.6.19.
При проведении запроса котировок с предоставлением заявок на бумажном носителе, такие заявки должны быть представлены в двух экземплярах (один оригинал и одна копия (содержит копии всех документов, вложенных в «Оригинал»)) в двух запечатанных конвертах, имеющих четкую маркировку «Оригинал» и «Копия», в каждом из которых должны быть отдельные, запечатанные в свою очередь конверты «А» и «Б».

3.6.20.
Маркировка общего конверта и также конвертов «А» и «Б» должна содержать следующую информацию:

«__________________________ (наименование и адрес участника);

Оригинал (Копия) котировочной заявки на участие в запросе котировок №______________ (указать номер и наименование запроса котировок);

Составная часть «А» или «Б» (на общем конверте не указывается)

Не вскрывать до __.00 __ часов __________________ времени «__» __________ 201_ г.»

Маркировка конверта «Б» должна содержать номер и название лота, по которому участник подает финансово-коммерческое предложение.

3.6.21.
Конверт «А» должен содержать опись, заверенную подписью и печатью (при ее наличии), и документы, указанные в пунктах 3.10.9.1-3.10.9.5 котировочной документации.

3.6.22.
Конверт «Б» должен содержать опись, заверенную подписью и печатью (при ее наличии), и заполненные Формы документов 4.1., 4.2., 4.3, указанные в пункте 13 Извещения котировочной документации.

3.6.23.
В случае предоставления участником котировочных заявок по нескольким лотам допускается предоставление заявок в двух конвертах «Оригинал» и «Копия». В каждом из конвертов должны содержаться конверт «А» в одном экземпляре и конверты «Б», по каждому из лотов, на которые участник подает заявку, содержащие документы в соответствии с требованиями котировочной документации.

3.6.24.
Документы, представленные в составе каждого конверта, должны быть прошиты вместе с описью документов, скреплены печатью (при ее наличии) и заверены подписью уполномоченного лица участника. Все листы котировочной должны быть пронумерованы. 

3.6.25.
В случае несоответствия экземпляров котировочной заявки, представленных в конверте «Оригинал» и в конверте «Копия», преимущество имеет экземпляр, представленный в конверте «Оригинал».

3.6.26.
Оригинал и копия заявки на участие в запросе котировок должны быть подписаны лицом, имеющим право подписи документов от имени участника. Все страницы котировочной заявки, за исключением нотариально заверенных документов и иллюстративных материалов, должны быть завизированы лицом, подписавшим заявку на участие в запросе котировок.

3.6.27.
Все рукописные исправления, сделанные в котировочной заявке, должны быть завизированы лицом, подписавшим заявку на участие в запросе котировок.

3.6.28.
Конверты с котировочными заявками принимаются до истечения срока подачи котировочных заявок, за исключением конвертов, на которых отсутствует необходимая информация либо не запечатанных конвертов.

3.6.29.
В случае если маркировка конверта не соответствует требованиям котировочной документации, конверт(ы) не запечатан(ы), котировочная не принимается. 

3.6.30.
По истечении срока подачи котировочных заявок конверты не принимаются. Конверт с котировочной заявкой, полученный заказчиком по истечении срока подачи котировочных заявок по почте, не вскрывается и не возвращается.

3.7. Вскрытие, рассмотрение и оценка котировочных заявок 

3.7.1. По окончании срока подачи котировочных заявок для участия в запросе котировок электронные документы, полученные от участника запроса котировок в электронной форме, направляются оператором электронной площадки организатору. Открытые части заявок становятся доступны для всех пользователей на странице данного запроса котировок на сайте ЭТЗП после размещения итогового протокола в установленном порядке.

По итогам вскрытия средствами ЭТЗП формируется протокол вскрытия котировочных заявок.

3.7.2. Протокол  подлежит публикации на сайтах не позднее 3 (трех) дней с даты его подписания.

3.7.3. При вскрытии заявок документы по существу не рассматриваются. 

3.7.4. Если на участие в запросе котировок не поступило ни одной заявки запрос котировок признается несостоявшимся, формируется итоговый протокол, в котором  указывается информация о признании запроса котировок несостоявшимся. Иные протоколы в ходе закупки не оформляются.

Если на участие в запросе котировок поступила одна заявка и заказчиком принято решение о признании запроса котировок несостоявшимся без рассмотрения заявки и заключения договора с единственным участником закупки, такая заявка не рассматривается заказчиком, соответствующая информация указывается в протоколе вскрытия заявок. Иные протоколы в ходе закупки не оформляются.

3.7.5. Котировочные заявки участников рассматриваются на соответствие требованиям, изложенным в извещении и приложениях к нему, на основании представленных в составе котировочных заявок документов, а также иных источников информации, предусмотренных извещением, законодательством Российской Федерации, в том числе официальных сайтов государственных органов, организаций в сети Интернет.

Сведения об участнике закупки проверяются заказчиком, в том числе на основании выписки из единого государственного реестра юридических лиц, выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, размещенной на сайте https://egrul.nalog.ru/.

3.7.6. Заказчик вправе продлить срок рассмотрения и оценки котировочных заявок, срок подведения итогов запроса котировок, но не более чем на 10 (десять) рабочих дней. При этом заказчик размещает соответствующее уведомление на сайтах в течение 1 (одного) рабочего дня с даты принятия решения о продлении срока рассмотрения и оценки заявок.

3.7.7. Участник запроса котировок не допускается к участию в запросе котировок в случаях, установленных извещением (приложениями к нему), в том числе в следующих случаях:

3.7.7.1. Несоответствие котировочной заявки требованиям извещения и/или приложений к нему, и/или предоставления информации, в том числе:

котировочная заявка не соответствует форме, установленной извещением, не содержит документов, иной информации согласно требованиям извещения;

документы не подписаны должным образом (в соответствии с требованиями извещения).

3.7.7.2. Предложение о цене договора (цене лота) превышает начальную (максимальную) цену договора (цену лота), в том числе предложение о цене за единицу товара, работы, услуги превышает начальную (максимальную) цену единицы товара, выполняемых работ, оказываемых услуг (если такая цена за единицу установлена в извещении).

3.7.7.3. Лица, выступающие на стороне одного участника, подали заявку на участие в этой же закупке самостоятельно либо на стороне другого участника;

3.7.7.4. Участник запроса котировок не представил разъяснения положений котировочной заявки (в случае наличия требования в извещении);

3.7.8. В случае установления недостоверности информации, содержащейся в документах, представленных в составе заявки, заказчик обязан отстранить такого участника запроса котировок на любом этапе проведения запроса котировок.

3.7.9. Заказчик рассматривает только те заявки в электронной форме, которые подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью и направлены ему в установленные сроки.

3.7.10. Электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью, не рассматриваются, если нарушены правила использования усиленной квалифицированной электронной подписи, установленные законодательством Российской Федерации, в том числе, если сертификат ключа подписи утратил силу, усиленная квалифицированная электронная подпись используется с превышением полномочий и/или устарели данные, представленные для выдачи сертификата ключа подписи (изменены реквизиты юридического/физического лица, полномочия должностного лица, которому выдан сертификат ключа подписи). 

3.7.11. Заказчик вправе до подведения итогов запроса котировок в письменной форме запросить у участников запроса котировок информацию и документы, необходимые для подтверждения соответствия участника, товаров, работ, услуг, предлагаемых в соответствии с заявкой такого участника, предъявляемым требованиям, изложенным в извещении. При этом не допускается изменение и(или) дополнение заявок участников.

Ответ от участника запроса котировок, полученный после даты, указанной в запросе, не подлежит рассмотрению.

3.7.12. Заказчик вправе до подведения итогов запроса котировок в письменной форме запросить у государственных и иных учреждений, юридических и физических лиц информацию и документы, необходимые для подтверждения достоверности сведений, представленных в составе заявки, а также для подтверждения соответствия участника, предлагаемых им товаров, работ, услуг, требованиям извещения.

3.7.13. Заказчик вправе проверять достоверность сведений, информации и документов, содержащихся в заявках участников, путем получения сведений из любых официальных источников, использование которых не противоречит законодательству Российской Федерации, в том числе официальных сайтов государственных органов и организаций в сети Интернет.

3.7.14. По результатам рассмотрения котировочных заявок заказчик принимает решение о допуске (отказе в допуске) участника запроса котировок к участию в запросе котировок. Если на участие в запросе котировок поступила одна заявка и на этапе вскрытия закупка не признана несостоявшейся, заказчиком может быть принято решение о признании закупки несостоявшейся без рассмотрения заявки и заключения договора с единственным участником на этапе рассмотрения заявок. Соответствующая информация указывается в протоколе рассмотрения заявок, иные протоколы в ходе закупки не оформляются.

3.7.15. При наличии информации и документов, подтверждающих, что товары, работы, услуги, предлагаемые в соответствии с заявкой участника, не соответствуют требованиям, изложенным в извещении, заявка участника отклоняется.

3.7.16. Если при рассмотрении котировочных заявок допущен только один участник или ни один из участников не допущен к участию в запросе котировок, оценка заявок не осуществляется. По итогам рассмотрения заявок составляется итоговый протокол, в котором указывается информация о признании запроса котировок несостоявшимся.

3.7.17. Информация относительно процесса изучения, оценки и сопоставления котировочных заявок, определения победителей запроса котировок не подлежит разглашению участникам. Попытки участников получить такую информацию до размещения протоколов на сайтах, служат основанием для отклонения котировочных заявок таких участников.

3.7.18. Заказчик рассматривает котировочные заявки на предмет их соответствия требованиям извещения, а также оценивает и сопоставляет котировочные заявки в соответствии с порядком, установленным извещением.

При этом организатор осуществляет рассмотрение заявок на предмет соответствия участников обязательным требованиям, а также проверяет наличие и соответствие представленных в составе заявок документов требованиям извещения (за исключением квалификационных требований, требований технического задания извещения, требований об обосновании демпинговой цены, требований по обеспечению заявок).

Конкурсная комиссия/экспертная группа осуществляет рассмотрение заявок на предмет соответствия участников квалификационным требованиям, котировочной заявки требованиям технического задания извещения, проверяет наличие и соответствие представленных в составе заявки документов квалификационным требованиям, требованиям технического задания извещения,  требованиям об обосновании демпинговой цены договора (цены лота), а также осуществляет оценку и сопоставление котировочных заявок, требованиям по обеспечению заявок.

3.7.19. Заказчик может не принимать во внимание мелкие погрешности, несоответствия, неточности в котировочной заявке, которые существенно не влияют на ее содержание и дальнейшую оценку (при соблюдении равенства всех участников запроса котировок) и не оказывают воздействия на рейтинг какого-либо из участников при рассмотрении и оценке котировочных заявок.

3.7.20. Заказчик вправе допустить участника к участию в запросе котировок в случае, если участник или его котировочная заявка не соответствуют требованиям извещения, но выявленные недостатки носят формальный характер и не влияют на содержание и условия заявки на участие в запросе котировок, а также на условия исполнения договора и не влекут рисков неисполнения обязательств, принятых таким участником в соответствии с его котировочной заявкой.

3.7.21. Если в котировочной заявке имеются расхождения между обозначением сумм словами и цифрами, то к рассмотрению принимается сумма, указанная словами.

3.7.22.  Если в котировочной заявке имеются арифметические ошибки при отражении цены договора (цены лота) (неверный расчет цены договора/лота при умножении цены за единицу товара, работы, услуги без учета НДС на объем закупаемых товаров, работ, услуг, и (или) при суммировании произведений цен за единицу товара, работы, услуги без учета НДС на объем закупаемых товаров, работ, услуг и (или) неверный расчет цены договора/лота при суммировании цен без учета НДС по этапам/годам поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг), заявка такого участника отклоняется.

3.7.23. Если в заявке участника имеются арифметические ошибки в расчете цены с НДС, то экспертная группа пересчитывает цену с НДС в  следующем порядке: цена единицы товаров, работ, услуг без учета НДС, округленная до двух знаков после запятой, умножается на количество, полученное значение округляется до двух знаков после запятой и умножается на 1,2 (либо иной коэффициент в зависимости от ставки НДС, применяемой в отношении участника). Оценка заявки участника осуществляется по цене, рассчитанной экспертной группой.

3.7.24. Если имеются расхождения в цене предлагаемых участником товаров, работ, услуг, указанной в техническом предложении участника и указанной на ЭТЗП, то к рассмотрению принимается цена, указанная в техническом предложении участника.

3.7.25. В случае закупки товаров, которые запрещены к ввозу на территорию Российской Федерации в соответствии с перечнем, подлежат отклонению.

3.7.26. Отклонение заявки участника или отказ от заключения договора с победителем конкурентной закупки (или с участником, с которым по итогам закупки принято решение заключить договор) осуществляется  в любой момент до заключения договора, если заказчик обнаружит, что участник не соответствует требованиям, указанным в извещении (приложениях к нему) и/или предоставил недостоверную информацию в отношении своего соответствия указанным требованиям.

3.7.27. В ходе рассмотрения заявок заказчик вправе затребовать от участников запроса котировок разъяснения положений котировочных заявок. 

3.7.28. Участники и их представители не вправе участвовать в рассмотрении котировочных заявок и изучении квалификации участников.

3.7.29. По итогам рассмотрения и оценки котировочных заявок заказчик составляет протокол рассмотрения и оценки заявок, в котором должна содержаться следующая информация:

3.7.29.1. дата подписания протокола;

3.7.29.2. количество поданных на участие в запросе котировок заявок, а также дата и время регистрации каждой котировочной заявки;

3.7.29.3. результаты рассмотрения котировочных заявок с указанием в том числе:

а) количества котировочных заявок, которые отклонены;

б) оснований отклонения каждой котировочной заявки с указанием положений извещения, которым не соответствует такая котировочная заявка;

3.7.29.4. результаты оценки котировочных заявок с указанием решения экспертной группы о соответствии таких заявок требованиям технического задания извещения, а также о присвоении котировочным заявкам значения по  итогам оценки;

3.7.29.5. причины, по которым запрос котировок признан несостоявшимся, в случае его признания таковым.

3.7.30. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок размещается на сайтах не позднее 3 (трех) дней с даты подписания протокола.

3.7.31. Единственным критерием оценки котировочных заявок является цена. Иные критерии оценки котировочных заявок не применяются.

3.7.32. При оценке котировочных заявок сопоставляются предложения участников по цене без учета НДС. 

3.7.33. Лучшей признается котировочная заявка, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении, и содержит наиболее низкую цену товаров, работ, услуг. При наличии нескольких равнозначных котировочных заявок лучшей признается та, которая поступила раньше.  

При проведении запроса котировок в электронной форме датой поступления заявки считается дата поступления электронной части заявки. Дата и время поступления заявки фиксируется средствами ЭТЗП.

3.7.34. Победителем признается участник, заявка которого признана лучшей по итогам проведения запроса котировок. 

3.8. Подведение итогов запроса котировок

3.8.1.
Комиссия по осуществлению закупок на основании результатов оценки котировочных заявок присваивает каждой такой заявке порядковый номер в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора. Заявке на участие в запросе котировок, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких таких заявках содержатся одинаковые по степени выгодности условия исполнения договора или одинаковые ценовые предложения, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других таких заявок.

3.8.2.
Комиссия по осуществлению закупок принимает решение о победителе запроса котировок. По результатам работы комиссии по осуществлению закупок оформляется итоговый протокол, который должен содержать следующие сведения:
3.8.2.1.
дата подписания протокола;

3.8.2.2.
количество поданных котировочных заявок, а также дата и время регистрации каждой такой заявки;

3.8.2.3.
наименование (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество (при наличии) (для физического лица) участника закупки, с которым планируется заключить договор (в случае, если по итогам запроса котировок определен ее победитель), в том числе единственного участника запроса котировок, с которым планируется заключить договор;

3.8.2.4.
порядковые номера котировочных заявок участников запроса котировок в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора, включая информацию о ценовых предложениях участников запроса котировок;

3.8.2.5.
результаты рассмотрения котировочных заявок с указанием в том числе: 

а) количества котировочных заявок, которые отклонены; 

б) оснований отклонения каждой котировочной заявки с указанием положений извещения о проведении запроса котировок, которым не соответствует такая заявка;

3.8.2.6.
результаты оценки котировочных заявок на участие в закупке с указанием решения комиссии по осуществлению закупок о присвоении каждой такой заявке значения по каждому из предусмотренных критериев оценки таких заявок;

3.8.2.7.
причины, по которым запрос котировок признан несостоявшимся, в случае признания его таковым.

3.8.3.
Итоговый протокол комиссии размещается на сайтах не позднее 3 (трех) дней с даты подписания протокола.


3.9. Признание запроса котировок несостоявшимся

3.9.1. Запрос котировок (в том числе в части отдельных лотов) признается несостоявшимся, если:

3.9.1.1.
на участие в запросе котировок (в том числе в части отдельных лотов) подана одна котировочная заявок;

3.9.1.2. на участие в запросе котировок (в том числе в части отдельных лотов) не подано ни одной заявки;
3.9.1.3. по итогам рассмотрения котировочных заявок только одна котировочная заявка признана соответствующей извещению;
3.9.1.3. все котировочные заявки признаны несоответствующими извещению;

3.9.1.4. победитель запроса котировок (в том числе в части отдельных лотов) или участник закупки, предложивший в котировочной заявке цену, такую же, как и победитель, или участник закупки, предложение о цене договора (цене лота) которого содержит лучшие условия по цене договора (цене лота), следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок (в том числе в части отдельных лотов) условий, уклоняется от заключения договора.

3.9.1.5. Если запрос котировок (в том числе в части отдельных лотов) признан несостоявшимся в случаях, когда по итогам рассмотрения и оценки котировочных заявок только одна котировочная заявка признана соответствующей извещению, или на участие в запросе котировок подана одна котировочная заявка и она соответствует требованиям извещения, с участником закупки, подавшим такую заявку, может быть заключен договор в порядке, установленном нормативными документами заказчика. 

Цена заключаемого договора не может превышать цену, указанную в котировочной заявке участника запроса котировок (в том числе в части отдельных лотов).

Цена договора, заключаемого с единственным участником запроса котировок, определяется в порядке, установленном заказчиком.

Если цена заключаемого договора снижена по сравнению с ценой, указанной в котировочной заявке участника,  договор заключается при согласии участника.

3.9.1.6. Если запрос котировок (в том числе в части отдельных лотов) признан несостоявшимся, заказчик вправе объявить новый запрос котировок (в том числе в части отдельных лотов) или осуществить закупку другим способом. 

3.10. Порядок подачи котировочной заявки

3.10.1.
Котировочная заявка должна содержать всю требуемую  настоящим приложением информацию и документы, должна быть оформлена в соответствии с требованиями извещения (приложений к нему). 

3.10.2.
Котировочная заявка участника, не соответствующая требованиям извещения, отклоняется. 

3.10.3.
Котировочная заявка оформляется на русском языке. Если в составе котировочной заявки представляются документы на иностранном языке, такие документы должны быть переведены на русский язык, а перевод заверен нотариально. Представляется копия документа, сканированная с нотариально заверенного перевода. Вся переписка, связанная с проведением запроса котировок, ведется на русском языке. В случае если для участия в запросе котировок иностранному лицу потребуется извещение и приложения к нему на иностранном языке, перевод на иностранный язык такое лицо осуществляет самостоятельно за свой счет. 

3.10.4.
В случае участия иностранного лица в запросе котировок, такое лицо в составе заявки должно представить все документы, предусмотренные извещения (или аналогичные документы, выдаваемые в соответствии с законодательством государства, в котором зарегистрировано и осуществляет деятельность такое лицо).

3.10.5.
В случае если в составе заявки участника предоставлены документы и материалы, составленные, выданные или удостоверенные государственными органами иностранных государств или должностными лицами иностранных государств, указанные документы (помимо нотариально заверенного перевода) представляются с соблюдением следующих требований:

1) если документы выданы в государстве, не являющемся участником Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов (Гаага, 5 октября 1961 г.) (далее – Гаагская конвенция), такие документы должны быть легализованы в посольстве (консульстве) Российской Федерации в таком иностранном государстве;

или 


2) если документы выданы в государстве, являющемся участником Гаагской конвенции, документы должны быть апостилированы в таком государстве в соответствии с требованиями Гаагской конвенции;

или

3) если документы выданы в государстве, в отношении которого действует международный договор Российской Федерации, отменяющий либо упрощающий требования легализации документов, документы должны соответствовать требованиям такого международного договора.

3.10.6.
Если в составе заявки представлен документ, который не поддается прочтению (ввиду, например, низкого качества копирования/сканирования участником, представления участником поврежденного документа и др.), документ считается непредставленным и не рассматривается.

3.10.7.
Котировочная заявка состоит из открытой и закрытой частей. Размещение документов в составе заявки на электронной площадке осуществляется в соответствии с регламентом работы электронной площадки и руководством участника, размещенными на ЭТЗП.

3.10.8.
 В открытой части котировочной заявки должны быть представлены:

заявка на участие в запросе котировок, подготовленная по Форме 4.1. заявки участника, представленной в приложении № 4 к извещению;

техническое предложение, подготовленное по Форме 4.2. технического предложения участника, представленной в приложении № 4 к извещению;

ценовое предложение, подготовленное по Форме 4.3. ценового предложения участника, представленной в приложении № 4 к извещению.

3.10.9.
В закрытой части котировочной заявки должны быть представлены:

3.10.9.1. выписка из единого государственного реестра юридических лиц, если доступ к сведениям, содержащимся в едином государственном реестре юридических лиц, об участнике запроса котировок ограничен в случаях, определенных постановлением Правительства Российской Федерации от 6 июня 2019 г. № 729 «Об определении случаев, в которых доступ к содержащимся в едином государственном реестре юридических лиц сведениям (документам, содержащим сведения) о юридическом лице может быть ограничен»;

3.10.9.2. документы, содержащие информацию о месте регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), документы, удостоверяющие личность (для физических лиц) (если в приложении № 1 к извещению установлен приоритет товаров российского происхождения). Документ должен быть сканирован с оригинала или копии, заверенной участником;

3.10.9.3. документы, подтверждающие соответствие участников запроса котировок квалификационным требованиям, указанным в пункте 1.8 приложения № 1 к извещению, предлагаемых ими товаров, работ, услуг установленным требованиям технического задания (если в техническом задании предусмотрено требование о предоставлении документов);

3.10.9.4. договор простого товарищества (договор о совместной деятельности) (если в запросе котировок принимает участие участник, на стороне которого выступает несколько лиц). Договор должен быть сканирован с оригинала;

3.10.9.5. документы, подтверждающие возможность поставки товара, выполнения работ, оказания услуг, обосновывающие предложенную участником цену и иные документы, запрашиваемые при применении антидемпинговых мер, если требование о предоставлении документов предусмотрено в пункте 1.4 приложения № 1 к извещению;

3.10.10.
В закрытой части котировочной заявки участник вправе представить учредительные документы, выписку из единого государственного реестра юридических лиц,  выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и иные документы по своему усмотрению.

3.10.11.
Окончательная дата подачи котировочных заявок и, соответственно, дата вскрытия котировочных заявок может быть перенесена на более поздний срок. Соответствующие изменения даты подачи котировочных заявок размещаются на сайтах. В этом случае продление срока действия обеспечения заявок не требуется.

3.10.12.
Каждый участник может подать только одну котировочную заявку по каждому из лотов извещения. В случае если участник подает более одной котировочной заявки по одному лоту, а ранее поданные им котировочные заявки по данному лоту не отозваны, все котировочные заявки по данному лоту, представленные участником, отклоняются.

3.10.13.
Заявки принимаются до истечения срока подачи заявок. По истечении срока подачи заявок заявки не принимаются.

3.10.14.
 Все файлы, представленные в составе заявки, должны иметь наименование, соответствующее наименованию документов, содержащихся в них. 

3.10.15.
Документы, входящие в предложения для переторжки, уточненной заявки представляются в открытой части, за исключением документов, предоставляемых в качестве обоснования демпинговой цены (если представление документов предусмотрено данным пунктом), которые представляются в закрытой части. 

3.10.16.
При непредставлении участником части (частей) котировочной заявки (открытой и/или закрытой части) такая заявка считается не поданной.

3.10.17.
Котировочная заявка (предложение для переторжки, уточненная заявка) подается в виде документов в формате pdf  (требуемое разрешение при сканировании документов составляет 75-100dpi ) или в виде документов в формате word. Допускается сканирование в черно-белом режиме. Документы, входящие в состав заявки (предложения для переторжки, уточненные заявки), должны соответствовать требованиям по оформлению, изложенным в настоящем приложении.

3.10.18.
Для надлежащей подачи котировочных заявок (предложений для переторжки, уточненных заявок) на участие в запросе котировок участники в личном кабинете электронных процедур на ЭТЗП, на странице данного запроса котировок на сайте ЭТЗП подают котировочные заявки (предложения для переторжки, уточненные заявки), с использованием соответствующего функционала сайта ЭТЗП.

3.11. Изменение и отзыв котировочных заявок

3.11.1. Участник запроса котировок, подавший заявку на участие в запросе котировок, вправе отозвать заявку либо внести в нее изменения не позднее даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок, направив об этом уведомление оператору ЭТЗП.

3.11.2. Никакие изменения не могут быть внесены в котировочную заявку после окончания срока подачи котировочных заявок.

3.11.3. Порядок изменения и отзыва поданной котировочной заявки на ЭТЗП регламентирован нормативными документами ЭТЗП, размещенными на сайте ЭТЗП.

3.11.4. В случае изменения заявки датой подачи заявки на участие в процедуре закупки считается дата подачи последних изменений.

3.11.5. Для отзыва заявки на ЭТЗП необходимо ее удалить или перевести в состояние редактирования. Для внесения изменений в заявку, необходимо сначала ее отозвать, затем внести в нее изменения, подписать усиленной квалифицированной электронной подписью и вновь направить на электронную площадку. Без отзыва заявки изменить ее невозможно. Для внесения изменений в поданную котировочную заявку или отзыва заявки необходимо руководствоваться нормативными документами ЭТЗП, размещенными на сайте ЭТЗП.

3.12. Предоставление технического предложения

3.12.1. Техническое предложение участника, представляемое в составе заявки, должно соответствовать требованиям извещения (приложений к нему), условия технического предложения должны соответствовать требованиям технического задания, являющегося приложением № 2 к извещению, и должно предоставляться по Форме технического предложения участника, представленной в приложении № 4.2 к извещению.

3.12.2. При несоответствии технического предложения требованиям извещения и приложений к нему, заявка такого участника отклоняется.

3.12.3. В составе котировочной заявки участник должен представить документы, предоставляемые в подтверждение соответствия предлагаемых участником товаров, работ, услуг в случае, если предоставление таких документов предусмотрено техническим заданием. В техническом предложении участника должны быть изложены характеристики товаров, работ, услуг, соответствующие требованиям технического задания. 

3.12.4. Техническое предложение должно включать цену за единицу (если указание цены за единицу предусмотрено извещением) и общую цену предложения Участником должны быть указаны марки, модели, наименования предлагаемых товаров, работ, услуг. 

3.12.5. Цены необходимо приводить в рублях с учетом всех возможных расходов участника. 

3.12.6. Цены должны быть указаны с учетом НДС и без учета НДС.

3.12.7. Для целей единообразного подхода к расчету сумм технического предложения суммы с учетом НДС необходимо рассчитывать следующим образом: цена единицы товаров, работ, услуг без учета НДС, округленная до двух знаков после запятой, умножается на количество, полученное значение округляется до двух знаков после запятой и умножается на 1,2 (либо иной коэффициент в зависимости от ставки НДС, применяемой в отношении участника).

3.12.8. Техническое предложение должно содержать все показатели и характеристики товаров, работ, услуг, условия исполнения договора, предусмотренные извещением и необходимые для рассмотрения и оценки котировочной заявки участника. Характеристики товаров, работ, услуг должны быть изложены таким образом, чтобы при рассмотрении и оценке заявок не допускалось их неоднозначное толкование, числовые показатели при описании характеристик товаров, работ, услуг должны быть указаны в абсолютных величинах. Все условия котировочной заявки участника понимаются заказчиком буквально, в случае расхождений показателей изложенных цифрами и прописью, приоритет имеют написанные прописью.

3.13. Заключение договора 

3.13.1. Предложение участника о цене, содержащееся в техническом предложении не должно превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), установленную в извещении (с учетом НДС и без учета НДС). Если в извещении указаны цены за единицу закупаемых товаров, работ, услуг, в техническом предложении должны быть указаны цены за единицу по каждому из предлагаемых участником товаров, работ, услуг. Цена за единицу, предложенная участником, не должна превышать цену за единицу, установленную в извещении (с учетом НДС и без учета НДС).В случае поставки товаров в техническом предложении должны быть указаны марки, модели, наименования предлагаемого товара по каждой номенклатурной позиции. Если участником запроса котировок предлагается эквивалентный товар, участник в техническом предложении должен указать по каждому наименованию эквивалентного товара марку, модель, название, производителя, конкретные характеристики и их значения, соответствующие требованиям извещения. В случае непредставления указанной информации товар не будет рассматриваться как эквивалентный. 

3.13.2. Положения договора (условия, цена) не могут быть изменены по сравнению с формой, приложенной к извещению о проведении запроса котировок, и котировочной заявкой победителя запроса котировок за исключением случаев, предусмотренных настоящим приложением. Договор должен быть подписан участником запроса котировок в срок, установленный приложением к извещению о проведении запроса котировок. Победитель, участник с которым по итогам закупки заключается договор (в случаях, установленных приложением к извещению о проведении запроса котировок) признаются уклонившимися от заключения договора в случае отказа от заключения договора, либо изменения условий договора, установленных приложением к извещению о проведении запроса котировок и котировочной заявкой участника.  Договор в таком случае может быть заключен с участником, котировочной заявке которого присвоен второй номер с учетом требований данного пункта.

3.13.3. Заказчик с даты размещения на сайтах итогового протокола направляет участнику запроса котировок, с которым заключается договор проект договора.

3.13.4. Участник запроса котировок, с которым заключается договор, должен при заключении договора по требованию заказчика представить документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего договор. В случае непредставления подписанного договора, перечисленных документов в установленный срок, участник признается уклонившимся от заключения договора, если иное не предусмотрено извещением о проведении запроса котировок.

3.13.5. Договор по результатам запроса котировок заключается с даты размещения на сайтах итогового протокола. В случае необходимости одобрения органом управления заказчика в соответствии с законодательством Российской Федерации заключения договора или в случае обжалования в антимонопольном органе действий (бездействия) заказчика, комиссии по осуществлению конкурентной закупки, оператора электронной площадки договор должен быть заключен не позднее чем через 5 дней с даты указанного одобрения или с даты вынесения решения антимонопольного органа по результатам обжалования действий (бездействия) заказчика, комиссии, оператора ЭТЗП.

3.13.6. В случае признания победителя запроса котировок уклонившимся от заключения договора, договор может быть заключен с участником запроса котировок, котировочной заявке которого присвоен второй номер.

3.13.7. Если заказчик отказался от заключения договора с победителем в связи с тем, что победитель не соответствует требованиям, указанным в извещении, и (или) предоставил недостоверную информацию в отношении своего соответствия таким требованиям, заказчик вправе заключить договор с участником, котировочной заявке которого присвоен второй номер.

3.13.8. Участник запроса котировок, с которым заключается договор, в случаях, установленных приложением к извещению о проведении запроса котировок, обязан заключить договор на условиях извещения и приложений к нему и своей котировочной заявки. Стоимость договора определяется на основании стоимости технического предложения такого участника без учета НДС, с учетом применяемой им системы налогообложения.

3.13.9. По согласованию сторон договор может быть заключен с победителем, участником, с которым заключается договор, по цене ниже, чем указана в его заявке/предложении без изменения остальных условий договора.

3.13.10. Участник, котировочной заявки которому присвоен второй номер, в случаях, установленных пунктами 3.13.5, 3.13.6 приложения к извещению о проведении запроса котировок, заключает договор на условиях приложения к извещению о проведении запроса котировок и своей заявки. Такой участник должен представить обеспечение исполнения договора (если требование об обеспечении исполнения договора установлено приложением к извещению о проведении запроса котировок), иные документы, если приложением к извещению о проведении запроса котировок предусмотрено их представление на этапе заключения договора, подписанный со своей стороны договор не позднее 5 (пяти) календарных дней с даты получения проекта договора от заказчика, а также по требованию заказчика представить документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего договор.

3.13.11. Срок выполнения обязательств по договору определяется на основании требований извещения и условий технического предложения. 

3.13.12. В срок, предусмотренный для заключения договора, заказчик вправе отказаться от заключения договора с победителем или участником, котировочной заявке которого присвоен второй номер (в случае если победитель признан уклонившимся от заключения договора и принято решение о его заключении с участником, заявке которого присвоен второй порядковый номер), единственным участником, допущенным к участию в запросе котировок (в случае если принято решение о заключении договора с таким участником), в случае установления его несоответствия требованиям настоящего приложения к извещению или в связи с предоставлением участником недостоверной информации о своем соответствии таким требованиям.

3.13.13. В случае отказа от заключения договора с победителем по основаниям, указанным в настоящем пункте извещения, договор в таком случае может быть заключен с участником, котировочной заявке которого присвоен второй номер.

3.13.14. По итогам запроса котировок заказчик вправе заключить договоры с несколькими участниками запроса котировок в порядке и в случае, если это установлено в  приложении № 1 к извещению.
3.14. Исполнение, изменение, расторжение договора

3.14.1. Заказчик по согласованию с исполнителем договора вправе изменить или расторгнуть договор в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации, договором. В случае недостижения соглашения об изменении условий договора или о его расторжении договор может быть расторгнут или изменен судом в порядке и по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации.

3.14.2. Заказчик в одностороннем порядке может отказаться от исполнения обязательств по договору по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации.

3.14.3. Заказчик по согласованию с исполнителем договора при заключении и/или в ходе исполнения договора вправе изменить количество всех предусмотренных договором товаров, объем предусмотренных работ, услуг при изменении потребности в товарах, работах, услугах, на поставку, выполнение, оказание которых заключен договор в пределах 30% (тридцати процентов) от начальной (максимальной) цены договора (цены лота), если иное не предусмотрено в пункте 1.10 приложения № 1 к извещению, а также при выявлении потребности в дополнительном объеме работ, услуг, товаров, не предусмотренных договором, но связанных с такими работами, услугами, товарами, предусмотренными договором.

3.14.4. При поставке дополнительного количества таких товаров, выполнении дополнительного объема таких работ, оказании дополнительного объема таких услуг заказчик по согласованию с исполнителем договора вправе изменить первоначальную цену договора пропорционально количеству таких товаров, объему таких работ, услуг, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением потребности в поставки таких товаров, выполнении таких работ, оказании таких услуг заказчик в обязательном порядке меняет цену договора указанным образом.

3.14.5. Лицо, с которым заключен договор, обязано информировать заказчика в сроки, установленные договором, о произошедших изменениях в сведениях в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), и о составе исполнительных органов, с подтверждением соответствующими документами.

3.14.6. При исполнении договора не допускается перемена поставщика (исполнителя, подрядчика), за исключением случаев, если новый поставщик (исполнитель, подрядчик) является правопреемником поставщика (исполнителя, подрядчика) по такому договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения. Новый поставщик (исполнитель, подрядчик) должен соответствовать требованиям к участникам запроса котировок, которые устанавливались в извещении.

3.14.7. При исполнении договора по согласованию с заказчиком допускается поставка товара, выполнение работы или оказание услуги, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которых являются улучшенными по сравнению с качеством и соответствующими техническими и функциональными характеристиками, указанными в договоре. При этом стоимость поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг не должна быть выше стоимости, указанной в договоре.

Приложение № 2

к извещению о проведении запроса котировок
Техническое задание

	Миссия компании: 

Миссия АО "Рефсервис" состоит в эффективном удовлетворении рыночного спроса на перевозки скоропортящихся грузов в изотермическом подвижном составе, повышении эффективности деятельности и качества услуг.
Основным видом деятельности (по ОКВЭД) является деятельность магистрального грузового железнодорожного транспорта.

Краткие характеристики оказываемых услуг: 

Сайт должен обеспечивать реализацию следующих функций: 

1.
Имиджевая.

Формирование стиля и образа компании. Стилевое оформление сайта должно соответствовать современным реалиям, отражать компанию как современную и инновационную.

2.
Рекламная 

Сайт должен содержать информацию о всех услугах компании и обеспечивать возможность просмотра связанных с услугами текстовых, графических и видеоматериалов, предоставлять возможность оставить заявку и иными способами клиентам связаться с компанией.

3.
Информационная

Сайт должен предоставлять доступ к информации о компании, ее истории, деятельности, услугах, отзывам клиентов, а также оперативно информировать пользователей о новостях компании.
Целевая аудитория

Сегмент 1

Все, кому необходима информация о рынке продовольствия с упором на его логистику, (эксперты, СМИ, контролирующие и надзирающие органы, РЖД, Минтранс, МСХ, крупные клиенты и т.п.)

Сегмент 2 

Существующие клиенты – в части сервисной поддержки.

	№

Наименование работ

Сроки оказания услуг
Стоимость услуги, руб.

1

Предпроектное исследование. Копирайтинг и прототипирование.

25 рабочих дней

550 000,00
2

Дизайн десктопной и мобильных версий

37 рабочих дней после завершения п.1

750 000,00
3

Адаптивная верстка

40-50 рабочих дней  после завершения п.2

600 000,00
4

Установка cms-системы (без приобретения cms-системы)
20 рабочих дней  после завершения п.3

200 000,00
 Итого

133 рабочих дня
2 100 000,00
Предмет закупки: оказание услуг по разработке корпоративного сайта АО «Рефсервис»

	ИТОГО начальная (максимальная) цена договора 
	Не более 2 100 000 (Два миллиона сто тысяч) рублей 00 копеек без учёта НДС, 2 520 000 (Два миллиона пятьсот двадцать тысяч) рублей 00 копеек с учётом НДС

	Порядок формирования начальной (максимальной) цены
	Начальная (максимальная) цена сформирована с учётом всех возможных расходов участника, так или иначе связанных с оказанием услуг, а также всех предусмотренных законодательством Российской Федерации налогов, сборов и иных обязательных платежей.
Цена за услугу не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в настоящем Техническом задании.

	Применяемая при расчете начальной (максимальной) цены ставка НДС
	НДС 20% (двадцать) процентов

	2. Требования к работам, услугам


	Оказание услуг по разработке корпоративного сайта                                АО «Рефсервис»
	Требования к сайту в целом

Требования к структуре и функционированию сайта 

Сайт должен представлять собой информационную структуру, доступную в сети Интернет под доменным именем https://www.refservice.ru/.

Сайт должен состоять из взаимосвязанных разделов с четко разделенными функциями. 

Требования к сохранности информации

В системе управления сайтом должен быть предусмотрен механизм резервного копирования структуры и содержимого базы данных. Процедура резервного копирования должна производиться сотрудником, ответственным за поддержание сайта, не реже 1 раза в неделю. Резервное копирование графического содержимого должно осуществляться вручную. 

Требования к разграничению доступа 

Информация, размещаемая на сайте, является общедоступной. Пользователей сайта можно разделить на 3 части в соответствии с правами доступа: 1. Посетители 2. Редактор (сотрудник Заказчика) 3. Администратор (сотрудник Исполнителя/Заказчика). Посетители имеют доступ только к общедоступной части сайта. Доступ к административной части имеют пользователи с правами редактора и администратора. Редактор может редактировать материалы разделов. Администратор может выполнять все те же действия, что и Редактор, и кроме того: 

( добавлять пользователей с правами Редактора; 

( добавлять и удалять разделы сайта. 

Требования к функциям (задачам), выполняемым сайтом 

Основные требования 

 Структура сайта

 Сайт должен состоять из следующих разделов: ( О компании (главная страница) ( Услуги ( Клиентам ( Тендеры ( Корпоративное управление ( Нормативные документы ( Контактная информация.
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Структура сайта на этапе прототипирования может быть пересмотрена по согласованию, если Исполнителем будет предоставлено разумное обоснование, с которым Заказчик согласимся.
Навигация 

Пользовательский интерфейс сайта должен обеспечивать наглядное, интуитивно понятное представление структуры размещенной на нем информации, быстрый и логичный переход к разделам и страницам. Навигационные элементы должны обеспечивать однозначное понимание пользователем их смысла: ссылки на страницы должны быть снабжены заголовками, условные обозначения соответствовать общепринятым. Графические элементы навигации должны быть снабжены альтернативной подписью. Система должна обеспечивать навигацию по всем доступным пользователю ресурсам и отображать соответствующую информацию. Для навигации должна использоваться система контент-меню. Для разделов, содержащих подразделы, должно быть предусмотрено выпадающее подменю. При выборе какого-либо из пунктов меню пользователем должна загружаться соответствующая ему информационная страница (новостная лента, форма обратной связи и пр.), а в блоке меню (или в основной части страницы в зависимости от утвержденного дизайна) открываться список подразделов выбранного раздела. 

Наполнение сайта (контент) 

Страницы всех разделов сайта должны формироваться программным путем на основании информации из базы данных на сервере. Модификация содержимого разделов должна осуществляться посредством администраторского веб-интерфейса (системы управления сайтом), который без применения специальных навыков программирования (без использования программирования и специального кодирования или форматирования) должен предусматривать возможность редактирования информационного содержимого страниц сайта. 

Наполнение информацией должно проводиться с использованием шаблонов страниц сайта. В рамках разработки сайта Исполнитель должен обеспечить ввод представленной Заказчиком статической информации в создаваемые динамические разделы (с учетом предусмотренной настоящим ТЗ функциональности). 

Графический материал должен предоставляться в формате JPG. По возможности, названия графических файлов должны отражать содержимое файла. Изображения для галерей и разделов сайта должны размещаться в папках или архивах с названиями соответственно галерее или разделу сайта, для которых они предназначаются. Исполнитель должен обеспечить обработку иллюстраций для приведения их в соответствие с техническими требованиями и HTML-верстку подготовленных материалов. 

Требования к функциональным возможностям 

Система управления контентом (CMS) 

Система управления контентом (административная часть сайта) должна предоставлять возможность добавления, редактирования и удаления содержимого статических и динамических страниц. Также должна быть предусмотрена возможность добавления информации без отображения на сайте. Система управления контентом должна иметь стандартный для Windows интерфейс, отвечающий следующим требованиям: 

( реализация в графическом оконном режиме; 

( единый стиль оформления; 

( интуитивно понятное назначение элементов интерфейса; 

( отображение на экране только тех возможностей, которые доступны конкретному пользователю; 

( отображение на экране только необходимой для решения текущей прикладной задачи информации; 

( отображение на экране хода длительных процессов обработки; 

( диалог с пользователем должен быть оптимизирован для выполнения типовых и часто используемых операций;

 ( для операций по массовому вводу информации должна быть предусмотрена минимизация количества нажатий на клавиатуру для выполнения стандартных действий. 

Требования к дизайну 

Общие требования

Стиль сайта можно описать как современный, деловой. В качестве фонового цвета рекомендуется использовать белый или светлые оттенки голубого и зелёного. Оформление сайта должно оставлять ощущение свежести и чистоты – в качестве иллюстраций можно использовать изображения с зелёным полем и чистым небом. Оформление не должно ущемлять информативность: хотя на сайте и должно быть довольно много графики, он должен быть удобен пользователям в плане навигации и интересен для многократного посещения. 

Типовые навигационные и информационные элементы:

 ( Шапка сайта - должна содержать логотип и название компании, изображение (коллаж), а также контактную информацию. Логотип является ссылкой на главную страницу сайта.

( Основное меню - должно располагаться в верхней части окна (под шапкой) и содержать ссылки на все разделы первого уровня.

( Боковое меню - должно располагаться в левой или правой части окна (в зависимости от утвержденного дизайн-макета) и содержать ссылки на разделы, связанные тематически с текущим, если таковые существуют для выбранного раздела первого уровня.

( Основное поле контента - должно располагаться в центре страницы. В этом поле отображается основное содержание выбранного раздела. Стилевое оформление материалов и их элементов (ссылок, заголовков, основного текста, изображений, форм, таблиц и т.п.) должно быть единым для всех страниц веб-сайта.

( Подложка – в ней должна располагаться информация о правообладателях, ссылка на вебсайт Разработчика и логотип Разработчика. 

Требования к видам обеспечения 

Требования к информационному обеспечению

Требования к хранению данных 

Все данные сайта должны храниться в структурированном виде под управлением реляционной СУБД. Исключения составляют файлы данных, предназначенные для просмотра и скачивания (изображения, видео, документы и т.п.). Такие файлы сохраняются в файловой системе, а в БД размещаются ссылки на них. 

Требования к языкам программирования 

Для реализации статических страниц и шаблонов должны использоваться языки PHP, XHTML 1.0 и CSS3. Исходный код должен разрабатываться в соответствии со стандартами W3C (HTML 5.0). Для реализации интерактивных элементов клиентской части должны использоваться языки JavaScript и DHTML. Для реализации динамических страниц должен использоваться язык PHP. 

Требования к лингвистическому обеспечению 

Сайт должен быть выполнен на русском языкe. Должна быть предусмотрена возможность добавления второго языка на любой из страниц сайта. (Или: Добавление других языков не требуется) 

Требования к программному обеспечению 

Программное обеспечение клиентской части должно удовлетворять следующим требованиям: 

( Веб-браузер: Internet Explorer 8.0 и выше, или Firefox 3.5 и выше, или Opera 9.5 и выше, или Safari 3.2.1 и выше, или Chrome 2 и выше; 

( Включенная поддержка javascript, Flash и cookies. 

Требования к аппаратному обеспечению 

Аппаратное обеспечение серверной части должно удовлетворять следующим требованиям: Аппаратное обеспечение клиентской части должно обеспечивать поддержку программного обеспечения клиентской части, указанного в п. 5.3.3.

 Требования к процессу и качеству работ

Подрядчик должен обладать опытом в создании сайтов не менее 5 лет и иметь не менее 50 выполненных работ в сфере создания сайтов.
Работы должны проводиться следующими этапами:
1. Проведение предварительного исследования ниши, конкурентов, целевой аудитории

2. Разработка прототипа и копирайтинг

3. Утверждение прототипа и внесение правок

4. Разработка концепции дизайна главной страницы (на основе 3-4 блоков)

5. Утверждение концепции дизайна и внесение правок

6. Дизайн десктопной версии

7. Дизайн мобильной версии

8. Адаптивная кроссбраузерная верстка

9. Установка на систему управления контентом

10. Размещение сайта на хостинге клиента

11. Тестирование

Для ускорения работ можно запускать некоторые процессы параллельно.
Необходимо глубокое погружение в контекст нашей ниши, чтобы написать качественные тексты и разработать хороший сильный прототип. 
Необходимо продумать все конверсионные элементы на сайте включая разнообразные формы захвата, блоки контактов и тд.
Дизайн должен быть выполнен на высоком уровне и быть уникальным. Недопустимо использование шаблонных решений, готовых заранее сделанных дизайн-макетов / заготовок / шаблонов.
Верстка должна максимально совпадать с дизайн макетом. Недопустимо использование при верстке конструкторов сайтов. 
Технические требования

Исполнитель реализует выполнение правил оптимизации, обозначенных ниже.
1. Все парные теги должны быть закрыты. Все кавычки должны быть парными и закрытыми. 

2. URL документа должен быть постоянным (не изменяющимся во времени) и формата  www.site.ru/category/tovar-name/ , а не www.site.ru/?a=1&b=2&id=456873459687 , кроме случаев применения фильтров и служебного функционала (сервисы авторизации, работа редактора, работа администратора, post с форм, постраничной навигации). Пустые страницы должны быть закрыты в файле robots.txt от индексации.

3. В структуре сайта не должно быть страниц, которые перенаправляют пользователя на другие внутренние страницы сайта с помощью 301-го и 302-го редиректа.

4. В структуре сайта не должно быть битых ссылок. Все ссылки должны иметь относительный вид (пример: /map/service/phone/). 

5. Должен быть настроен 301-й редирект с версии http на https (http://site.ru/) на версию с (https://site.ru)

6. Должен быть настроен 301-й редирект с версии с www. на версию с https (https://site.ru)

7. Со всех страниц-дубликатов, например: https:/site.ru/index.php должен быть настроен 301-й редирект на главную страницу https:/site.ru/.

8. В общих элементах (шапка, футер и т.п.) все ссылки, ведущие на внешние (чужие, другие) сайты должны быть закрыты с помощью атрибута rel="nofollow".

9. Ссылки и текст в меню сайта не должны быть закрыты для индексации с использованием тегов или атрибутов rel="nofollow". 

10. CSS и JavaScript должны быть вынесены в отдельные файлы, а не в самом HTML коде. 

11. Должны быть созданы страницы для ошибки 404. 

12. В корневом и дочернем каталоге должна быть настроена обработка 404 ошибки. 

13. Должна быть прописана кодировка в мета-полях — utf-8 или koi8-r или windows- 1251 (в зависимости от сервера)

14. На всех страницах должна быть ссылка на главную страницу с логотипа из header’а и footer’а сайта. 

15. Должна быть прописана дата последней модификации страниц сайта (Last Modified)

a.
Для добавления на сайт на PHP информации о дате последней модификации страниц необходимо в самое начало исходного кода каждой страницы вставить скрипт (в самое начало шаблона который применяется при создании страницы)
<?php
header ("Last-Modified: " . date("D, d M Y H:i:s", time()) . " GMT");
?>
Автоматическая генерация карты сайта по адресу: https://www.site.ru/sitemap.xml, которая должна содержать:
a.
<changefreq> со значение weekly;
b.
<priority> со значениями: 
i.
1 – для главной страницы;
ii.
0.7 – для страницы меню, страниц каталога;
iii.
0.4 – для карточек товара и информационных страниц. 
c.
<lastmod> - дата последнего изменения
0. Должна быть внедрена микроразметка для всех контактных данных (как адреса на странице Контакты, так и для тел. в шапке сайта). Подробнее: https://developers.google.com/structured-data/customize/contact-points. 

1. Внедрить микроразметку для картинок на сайте, используемых в других частях сайта. Подробнее: https://yandex.ru/support/webmaster/supported-schemas/image.xml?lang=ru
2. Обязательная визуальная поддержка действий пользователя – «интерактив» (визуальное отображение активных, пассивных ссылок).  

3. Мета-теги и контент сайта на этапе изготовления сайта настроить для поисковых систем, чтобы обеспечить продвижение сайта по ключевым словам в поисковых системах Yandex, Google и др.

4. На любые некорректные действия посетителя, связанные с вводом неверных данных, незаполнением обязательных полей ввода в формах и прочие, которые могут быть обработаны системой, должны генерироваться соответствующие сообщения об ошибках на русском языке, в рамках общего дизайна сайта.

5. SEO-friendly URL категорий и подкатегорий. SEF ссылки.

6. Прописать description, title, keywords главной и остальных страницы сайта (Примечание: ключевые фразы для поиска сайта в поисковых системах)

7. Создать файлы sitemap и robots.

8. Сайт должен быть добавлен в очередь на индексацию в поисковых системах Яндекс и Google

9. Все графические элементы сайта должны содержать заполненные title и description.

10. Разметка Open Graph.

11. Все ссылки на собственные страницы будут открываться в том же окне браузера. В случае если на сайте содержится ссылка на другой сайт, она открываться в новом окне.

12. Выбор CMS системы осуществляется исполнителем. Исполнитель предоставляет обоснование своего выбора, а также приблизительный расчет на поддержание работы данной CMS системы на ближайший календарный год. CMS система должна обладать всем необходимым функционалом для SEO оптимизации. Редактирование страниц сайта должно осуществляться через графическую оболочку с интуитивно понятным интерфейсом. 

13. Корректное визуальное отображение в актуальных, т.е. поддерживаемых их разработчиками, версиях следующих браузеров:

· Google Chrome;

· Firefox;

· Safari;

· Opera.

· Яндекс

· Internet Explorer

После разработки сайта, подрядчик должен предоставить техническую документацию и инструкцию по редактированию информации на сайте
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	Срок оказания услуг
	В течение 7 (Семи) месяцев после подписания договора

	Срок действия договора:
	С даты заключения договора до полного исполнения сторонами своих обязательств, но не позднее 31 декабря 2023 г.

	5. Форма, сроки и порядок оплаты

	Форма оплаты
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	Цена за единицу каждого этапа, услуг без учёта НДС указывается участником в техническом предложении, оформленном в соответствии с формой 4.2 приложения № 4 извещения о проведении запроса котировок.

	8. Общие требования к услугам, требования по объему гарантий качества, требования по сроку гарантий качества на результаты осуществления закупок:

	Срок гарантий качества: не установлен.


                    Приложение № 3
          к извещению о проведении запроса котировок

ПРОЕКТ ДОГОВОР №

г. Москва                                                                                                           «__» декабря 2022 г.

Акционерное общество «Рефсервис» в лице Генерального директора Бакулина Михаила Владимировича, именуемое в дальнейшем "Заказчик" с одной стороны, и___________ в лице________ , действующий на основании ..., именуемый в дальнейшем «Исполнитель» с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», подписали настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Настоящий Договор определяет и регулирует отношения Сторон в связи с выполнением работ по разработке корпоративного сайта для Заказчика.

1.2. Исполнитель обязуется выполнить, а Заказчик принять и оплатить работы в порядке и сроки, предусмотренные Спецификацией к настоящему Договору.

1.3. Конкретные виды работ, сроки выполнения, порядок оплаты и иные существенные условия исполнения настоящего Договора содержатся в Спецификации, являющейся Приложением №1 к Договору. Оплата Заказчиком счетов, выставленных Исполнителем на основании Спецификации, свидетельствует о согласовании сторонами предмета Договора. В случае отсутствия в Спецификации каких-либо условий, применяются положения настоящего Договора и нормы действующего законодательства.

1.4. Работы по настоящему Договору выполняются для Заказчика с целью осуществления им предпринимательской деятельности.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Исполнитель обязуется:

2.1.1. Выполнить в полном объеме, с надлежащим качеством и в сроки работы согласно Спецификации к настоящему Договору.

2.1.2. Провести предварительное предпроектное исследование, осуществив согласование с Заказчиком.

2.1.3. Определить перечень материалов, необходимых для предоставления Заказчиком, с целью последующего выполнения работ в течении 2 (двух) дней с момента заключения настоящего Договора.

2.1.4. Начать выполнение работ в течение 2 (двух) дней с момента окончательного согласования технического задания (далее – «ТЗ»). Окончательным согласованием является подписание обеими сторонами и направление друг другу по электронной почте (и/или в мессенджерах Telegram, WhatsApp) ТЗ, приложения к ТЗ, необходимых для начала работ материалов, указанных в п. 2.2.2 настоящего Договора.

2.1.5. Своевременно предоставлять Заказчику доступ к результатам работ в случаях, предусмотренных настоящим Договором, при условии исполнения Заказчиком обязательств по отношению к Исполнителю в соответствии с условиями настоящего Договора.

2.2. Заказчик обязуется:

2.2.1. Предоставлять Исполнителю в сроки, предусмотренные Спецификацией, ТЗ в свободной форме по каждому пункту Спецификации, иные необходимые документы и материалы, без которых невозможно приступить к началу выполнения работ, либо продолжить начатые работы.

2.2.2. Предоставить необходимые для выполнения работ по Спецификации материалы в течение 5 (пяти) дней с момента получения от Исполнителя запроса. Перечень материалов, необходимых для предоставления Заказчиком, определяет Исполнитель, направив Заказчику в течение 2 (двух) дней с момента заключения настоящего Договора запрос. Ответственность за содержание предоставленных материалов, в том числе за грамматические ошибки, несет Заказчик. Материалы, необходимые для выполнения работ по Спецификации, передаются Исполнителю по электронной почте и/или в мессенджерах Telegram, WhatsApp и считаются полученными последним в день направления.

2.2.3. Соблюдать сроки исполнения обязательств, предусмотренных настоящим Договором, в том числе сроки оплаты, предоставления необходимых материалов, подписания и направления документов, необходимых для начала работ.

2.2.4. Оказывать содействие Исполнителю в выполнении работ по настоящему Договору.

2.2.5. Оплатить работу по цене, предусмотренной в Спецификации, а также в порядке и в сроки, предусмотренные разделом 3 настоящего Договора.

2.3. Исполнитель имеет право:

2.3.1. В случае неисполнения Заказчиком обязательств по настоящему Договору, в том числе в случае несвоевременной оплаты, несвоевременного согласования ТЗ по вине Заказчика, несвоевременного предоставления необходимых для начала работы материалов, а также в случае неисполнения иных обязанностей перенести сроки начала выполнения работы до исполнения Заказчиком своих обязательств.

2.3.2. Использовать сайт и все разработанные дизайн-макеты, прототипы и иные промежуточные рабочие материалы в качестве демонстрации в своем портфолио после утверждения их Заказчиком.

2.3.3. Без согласования с Заказчиком за свой счет привлечь третьих лиц для выполнения работ, предусмотренных настоящим Договором. В случае привлечения Исполнителем для выполнения работ по настоящему Договору третьих лиц, Исполнитель несет ответственность перед Заказчиком за качество и своевременность выполненных работ, как за свои собственные.

2.3.4. Изменить или расторгнуть Договор в одностороннем порядке в случаях, предусмотренных в разделе 6 настоящего Договора.

2.4. Заказчик имеет право:

2.4.1. Проверять ход и качество работ, выполняемых Исполнителем, не вмешиваясь в его деятельность.

2.4.2. Требовать своевременного предоставления промежуточных результатов работ, если такие согласованы в Спецификации к настоящему Договору.

2.4.3. Требовать передачи Исполнителем результата работ в порядке и сроки, предусмотренные настоящим Договором и (или) Спецификацией.

2.4.4. Изменить или расторгнуть Договор в одностороннем порядке в случаях, предусмотренных в разделе 6 настоящего Договора.

3. СТОИМОСТЬ РАБОТ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

3.1. Стоимость работ по договору определяется в Спецификации, которая являются неотъемлемой частью настоящего договора. 
3.2. В случае необходимости выполнения иных работ, не предусмотренных Спецификацией, Исполнитель обязан незамедлительно направить Заказчику Спецификацию с указанием перечня дополнительных работ, срока их выполнения, а также стоимости. До момента акцепта Заказчиком дополнительной Спецификации выполнение ранее согласованных работ приостанавливается. В случае, если Заказчик не акцептирует Спецификацию в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента ее направления, и дальнейшее выполнение работ невозможно, Исполнитель имеет право приостановить выполнение работ, либо отказаться от исполнения Договора. В таком случае оплаченная Исполнителем сумма подлежит возврату в объеме невыполненной части работы. Объем невыполненной части работы определяется Исполнителем и согласовывается с Заказчиком.

3.3. Заказчик обязуется произвести предоплату в течение 5-ти рабочих дней после подписания договора в размере 100% суммы за 1-ый этап (но не более 500 000 рублей), указанный в Спецификации к данному Договору, последующие этапы, указанные в Спецификации, оплачиваются в размере 100% оплаты в течение 5-ти рабочих дней после подписания Акта выполненных работ за каждый этап с отчуждением прав собственности, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя по выставленным Исполнителем счетам в течение 5 (пяти) банковских дней с момента выставления каждого Счета. Направление счетов на электронную почту Заказчика, указанную в настоящем Договоре, считается надлежащим, а Заказчик считается получившим счета в день их направления.

3.4. Датой оплаты считается дата поступления денежных средств на счет Исполнителя.

4. СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ

4.1. Работы по настоящему Договору выполняются Исполнителем согласно графику работ, утвержденному в Спецификации, при условии надлежащего исполнения Заказчиком всех обязательств, предусмотренных настоящим Договором, в том числе по оплате работ, по согласованию ТЗ, по предоставлению материалов и иных обязанностей, предусмотренных настоящим Договором. В случае несвоевременного исполнения Заказчиком обязанностей, предусмотренных настоящим Договором, сроки начала и окончания работ увеличивается на количество дней просрочки.

4.2. В случае согласования в ходе выполнения работ дополнительных работ и принятия их условий Заказчиком срок окончания работ и передачи их результата Заказчику увеличивается на срок, предусмотренный дополнительной Спецификацией.

4.3. Исполнитель имеет право опережать установленный и согласованный график работ по Спецификации.

4.4. Срок действия договора устанавливается с даты заключения до момента выполнения обеими сторонами всех обязательств, предусмотренных настоящим Договором.

5. ПОРЯДОК ПРИЕМКИ И СДАЧИ РАБОТ

5.1. Приемка и сдача работ по настоящему Договору происходит в следующем порядке:

5.1.1. Результаты работ предоставляются Заказчику в виде и порядке, согласованном в Спецификации, ТЗ, с учетом предоставленных Заказчиком материалов.

5.1.2. При передаче результатов работ Заказчик подписывает акт сдачи-приемки работ. Акт сдачи-приемки работ направляется в отсканированном виде Заказчику по электронной почте, указанной в настоящем Договоре. Заказчик считается получившим результаты работ и акт сдачи-приемки работ в день направления.

5.1.3. Заказчик не позднее 10 (десяти) рабочих дней с момента получения акта сдачи-приемки работ обязан подписать его и направить Исполнителю в отсканированном виде по адресу электронной почты в соответствии с п. 11.1 настоящего Договора, либо направить Исполнителю обоснованные возражения против подписания акта сдачи-приемки работ в виде акта с перечнем выявленных недостатков. Возражения не могут выходить за пределы обязательств, предусмотренных настоящим Договором, и могут касаться только несоответствия результата выполненных работ. Акт с перечнем выявленных недостатков подается не более одного раза.

5.1.4. При получении Исполнителем акта с перечнем выявленных недостатков в соответствии с п. 5.1.3 настоящего Договора, Исполнитель в течение 2 (двух) рабочих дней обязуется рассмотреть возражения Заказчика и устранить недостатки в части несоответствия выполненных работ, в случае если такие недостатки возникли по вине Исполнителя и касаются согласованных сторонами в Спецификации работ.

5.2. Результат работ по соответствующей Спецификации передается Заказчику только после полной (100%) оплаты Исполнителю работ по настоящему Договору.

5.3. Полный доступ к результатам работ по соответствующей Спецификации с возможностью редактирования передается Заказчику только после подписания акта сдачи-приемки работ, в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней, после уведомления Заказчиком Исполнителя о факте подписания им акта сдачи-приемки работ.

5.4. Право собственности на результат проведенных Исполнителем работ переходит к Заказчику в момент подписания Сторонами акта сдачи-приемки работ при оплате Заказчиком полной стоимости работ по настоящему Договору.

5.5. Сроки и стоимость внесения правок и замечаний Заказчика согласовываются Исполнителем с Заказчиком. В случае, если правки и замечания возникли из-за недочетов в работе со стороны Заказчика, они исправляются только за счет Заказчика.

5.6. При неполучении Исполнителем от Заказчика подписанного акта сдачи-приемки работ или акта с перечнем выявленных недостатков в соответствии с п. 5.1.3 настоящего Договора, соответствующие работы считаются выполненными Исполнителем в установленный срок и с надлежащим качеством. В случае отказа от подписания Заказчиком промежуточных актов сдачи-приемки работ Исполнитель вправе приостановить работы по выполнению своих обязательств по настоящему Договору вплоть до получения подписанного акта сдачи- приемки работ или акта с перечнем выявленных недостатков. Ответственности за увеличение сроков выполнения работ в этом случае Исполнитель не несет.

5.7. Заказчик, принявший работы без претензий, в том числе при отсутствии подписанного со стороны Заказчика в 10-дневный срок акта сдачи-приемки работ, не вправе в дальнейшем ссылаться на недостатки работ.

5.8. При прекращении договорных обязательств по инициативе какой-либо из сторон в случаях, предусмотренных настоящим Договором, в пятидневный срок составляется акт о прекращении работ, согласно которому Заказчиком выплачивается стоимость выполненных Исполнителем работ.

6. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА

6.1. Изменение и расторжение настоящего Договора возможно, как по соглашению сторон в любое время, так и в   одностороннем порядке по любой причине.

6.2. Изменения Договора, а также его расторжение по соглашению сторон оформляются дополнительными соглашениями (либо соглашением о расторжении Договора), подписанными обеими сторонами, и вступают в силу в срок, указанный в дополнительном соглашении (соглашении о расторжении Договора), либо с момента подписания сторонами дополнительного соглашения (соглашения о расторжении Договора), если срок внесения изменений или расторжения Договора в соглашении не определен.

6.3. При желании одной из сторон внести изменения в Договор или прекратить его по соглашению сторон, такая сторона направляет другой стороне, подписанный проект соглашения по электронной почте, указанной в настоящем Договоре. Соглашение считается полученным другой стороной в день его направления.

6.4. При согласии изменить или расторгнуть Договор на предложенных стороной условиях, другая сторона в течение 10 (десяти) дней направляет подписанное соглашение по электронной почте другой стороне с указанием даты его подписания. Соглашение начинает действовать с момента его подписания последней стороной.

6.5. При несогласии изменить или расторгнуть Договор сторона в течение 10 (десяти) дней с момента получения соглашения направляет другой стороне, предложившей изменить или расторгнуть Договор, протокол разногласий, либо отказ в изменении или расторжении Договора.

6.6. Расторжение настоящего Договора по инициативе Заказчика возможно в следующих случаях:

6.6.1. В случае, если Исполнитель в течение 10 (десяти) дней не приступил к выполнению работ, и у Заказчика имеются достаточные основания полагать, что работа не будет выполнена в сроки, предусмотренные настоящим Договором.

6.6.2. В случае, если Исполнитель уклоняется от подписания ТЗ в течение более чем 10 (десяти) дней с момента направления ТЗ Исполнителю способами, согласованными в настоящем Договоре.

6.6.3. В случае, если Исполнитель не запрашивает у Заказчика материалы, необходимые для начала выполнения работ в предусмотренный настоящим Договором срок, и не приступил к выполнению работ.

6.7. Расторжение настоящего Договора по инициативе Исполнителя возможно в следующих случаях:

6.7.1. В случае, если Заказчик не производит оплату по настоящему Договору в течение 10 (десяти) дней с момента исполнения такой обязанности.

6.7.2. В случае, если Заказчик не исполняет обязанности по предоставлению Исполнителю необходимых материалов, запрошенных последним, в течение более чем 10 (десяти) рабочих дней с момента запроса таких материалов.

6.7.3. В случае, если Заказчик не исполняет иных обязательств, предусмотренных настоящим Договором, не позволяющих Исполнителю начать или продолжить выполнение работ.

6.7.4. В случае, если в процессе выполнения работ возникла необходимость выполнения дополнительных работ, без которых завершение работы невозможно, и Заказчик отказывается подписывать и оплачивать Спецификацию на проведение дополнительных работ.

6.8. При досрочном расторжении настоящего Договора по инициативе одной из сторон стоимость выполненных работ определяется в соответствии со Спецификацией, а также с актами сдачи-приемки работ, либо в соответствии с тарифами Исполнителя.

6.9. В случае невозможности выполнения работ по настоящему Договору, возникшей по вине Заказчика, в том числе при неисполнении (несвоевременном исполнении) Заказчиком обязанностей, предусмотренных настоящим Договором, при прекращении Договора работы подлежат оплате в полном объеме независимо от их завершения и подписания акта сдачи-приемки работ.

6.10. При одностороннем расторжении настоящего Договора сторона направляет другой стороне уведомление о расторжении Договора. Договор считается расторгнутым по истечении 10 (десяти) дней с момента получения другой Стороной такого уведомления. Направление уведомления по электронной почте, указанной в настоящем Договоре, считается надлежащим и полученным другой стороной в день направления.

6.11. При несогласии противоположной стороны с расторжением Договора она в течение 10 (десяти) дней с момента получения уведомления о расторжении Договора вправе направить стороне, заявившей о расторжении Договора, мотивированные возражения относительно его расторжения.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

7.1. В случае несвоевременной оплаты Заказчиком стоимости работ по настоящему Договору предусмотрена неустойка в размере 0,03% от неоплаченной суммы за каждый день просрочки (Не применяется к авансовым платежам).




7.2. В случае нарушения сроков сдачи Исполнителем работ предусмотрена неустойка в размере 0,03% от невыполненной работы за каждый день просрочки.

7.3. Убытки, возникшие у одной из сторон по вине другой стороны, подлежат возмещению в полном объеме, независимо от оплаченной по настоящему Договору стоимости работ.

7.4. Стороны несут иную ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации.

7.5. Исполнитель не несет ответственности за увеличение сроков выполнения работ в случае неисполнения или несвоевременного исполнения Заказчиком своих обязанностей, предусмотренных настоящим Договором.

8. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

8.1. Стороны договорились решать споры, касающиеся настоящего Договора путем переговоров, и устанавливают претензионный порядок урегулирования споров. Претензия рассматривается в течение 7 (семи) рабочих дней со дня ее получения.

8.2. В случае невозможности урегулирования споров, разногласий или требований, возникающих из настоящего Договора, в досудебном порядке, спор подлежит рассмотрению в арбитражном суде г. Москвы. 

9. УСЛОВИЯ ВЗАИМНОЙ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ

9.1. Исполнитель обязуется соблюдать конфиденциальность как самого текста настоящего Договора (включая все Приложения к нему), так и в отношении той информации, которую Заказчик определил как конфиденциальную; полученную от Заказчика или ставшей известной Исполнителю в ходе выполнения обязательств по настоящему Договору.

9.2. Исполнитель обязуется не передавать третьим лицам, не участвующим в исполнении работ по договору, конфиденциальную информацию, в которую входит:

· аудио-запись брифа Исполнителя с Заказчиком;

· аудио-записи разговоров с клиентами Заказчика;

· иная информация, описываемая в дополнительных приложениях в настоящему договору (если такие имеются) и переданная по акту-приемки передачи конфиденциальной информации.

9.3. Положение о конфиденциальности не распространяются на случаи предоставления информации, являющейся для Сторон настоящего Договора конфиденциальной, по требованию компетентных государственных органов, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации

10. ФОРС-МАЖОР

10.1. При наступлении обстоятельств непреодолимой силы сроки исполнения обязательств, предусмотренных настоящим Договором, отодвигаются соразмерно времени действия этих обстоятельств. Сторона, для которой наступили обстоятельства непреодолимой силы, обязана в течение 5 (пяти) рабочих дней в письменном виде или по электронной почте проинформировать другую Сторону о начале и окончании действия обстоятельств непреодолимой силы и препятствиях для своевременного выполнения своих обязательств по настоящему Договору.

11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

11.1. Стороны договорились, что обмен документами в рамках исполнения настоящего Договора может осуществляться по электронной почте, указанной сторонами на их официальном сайте, а также по адресам электронной почты,   с которых осуществлялся обмен первичными документами, и/или в мессенджерах Telegram, WhatsApp, в том числе направление счета, направление Спецификации, ТЗ и т. д. Подписанные и направленные в отсканированном виде     документы (в том числе Договор, Спецификация, ТЗ, приложения к ТЗ, уведомления, соглашения, письма и иные  документы) приравниваются к оригиналам, и порождают все права и обязанности, указанные в них.

11.2. При изменении адресов электронной почты и иных реквизитов сторон (в том числе адресов, телефонов, банковских реквизитов и пр.) сторона уведомляет об этом другую сторону в течение 2 (двух) дней с момента изменения, и несет ответственность за неисполнение (несвоевременное исполнение) данной обязанности. В случае неисполнения стороной данной обязанности другая сторона считается надлежащим образом исполнившей свои обязательства.

11.3. Стороны также вправе в ходе коммерческой деятельности обмениваться первичными документами в электронном виде с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи и признавать юридическую силу всех полученных и/или отправленных электронных документов, в том числе актов, счетов. 

Стороны признают, что усиленная квалифицированная электронная подпись признается равнозначной собственноручной подписи владельца сертификата и порождает для подписанта юридические последствия в виде установления, изменения и прекращения прав и обязанностей при одновременном соблюдении условий ст. 11 федерального закона №63-ФЗ от 06.04.2011 «Об электронной подписи». 

Стороны признают, что полученные и/или отправленные электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченных лиц юридически эквивалентны документам на бумажных носителях, заверенным соответствующими подписями. 

11.4. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует вплоть до полного исполнения всех обязательств и урегулирования всех расчетов между сторонами по настоящему Договору.

11.5. Взаимоотношения сторон, неурегулированные положениями настоящего Договора, регулируются приложениями, дополнениями, соглашениями и прочими документами, подписанными уполномоченными представителями обеих сторон и являющимися неотъемлемой частью настоящего Договора, а также гражданским законодательством Российской Федерации.

12. НАЛОГОВАЯ ОГОВОРКА

12.1.  Поставщик (Исполнитель) гарантирует, что:

· зарегистрирован в ЕГРЮЛ надлежащим образом;

· его исполнительные органы находятся и осуществляют функции управления по месту регистрации юридического лица, и в нем нет дисквалифицированных лиц;

· является членом саморегулируемой организации, если осуществляемая по договору деятельность требует членства в саморегулируемой организации;

· ведет бухгалтерский учет и составляют бухгалтерскую отчетность в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами по бухгалтерскому учету, представляет годовую бухгалтерскую отчетность в налоговый орган; 

· ведет налоговый учет и составляют налоговую отчетность в соответствии с законодательством Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, своевременно и в полном объеме представляет налоговую отчетность в налоговые органы;

· не допускает искажения сведений о фактах хозяйственной жизни (совокупности таких фактов) и объектах налогообложения в первичных документах, бухгалтерском и налоговом учете, в бухгалтерской и налоговой отчетности, а также не отражает в бухгалтерском и налоговом учете, в бухгалтерской и налоговой отчетности факты хозяйственной жизни выборочно, игнорируя те из них, которые непосредственно не связаны с получением налоговой выгоды;

· своевременно и в полном объеме уплачивает налоги, сборы и страховые взносы;

· лица, подписывающие от его имени первичные документы, имеют на это все необходимые полномочия и доверенности.

12.2. Если Поставщик (Исполнитель) нарушит гарантии (любую одну, несколько или все вместе), указанные в пункте 1 настоящего раздела, и это повлечет:

· предъявление налоговыми органами требований к Покупателю (Заказчику) об уплате налогов, сборов, страховых взносов, штрафов, пеней, отказ в возможности признать расходы для целей налогообложения прибыли или включить НДС в состав налоговых вычетов и(или) 

· предъявление третьими лицами к Покупателю (Заказчику), предметом договора с которыми были товары (работы, услуги), имущественные права, являющиеся предметом настоящего Договора, требований о возмещении убытков в виде начисленных по решению налогового органа налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, а также расходов, возникших из-за отказа в возможности их признать для целей налогообложения прибыли или включить НДС в состав налоговых вычетов, то Поставщик (Исполнитель) обязуется возместить Покупателю (Заказчику) убытки, который последний понес вследствие таких нарушений. 

12.3. При получении уведомления от Покупателя (Заказчика) о наличии сведений о несформированном по цепочке хозяйственных операций с участием Поставщика (Исполнителя) источника для принятия к вычету сумм НДС Поставщик (Исполнитель) обязуется устранить такие признаки в течение 30 календарных дней с момента получении указанного уведомления.

Наличие признаков несформированного источника для принятия к вычету сумм НДС определяется по цепочке поставщиков (исполнителей) товаров (работ, услуг), не ограничиваясь прямой сделкой с Покупателем (Заказчиком), но и в ситуации, когда Поставщик (Исполнитель) или его контрагенты не обеспечили наличие источника для применения вычета по НДС по сделкам о цепочке (цепочке движения товаров, работ, услуг).

Устранение признаков несформированного по цепочке хозяйственных операций с участием Поставщика (Исполнителя) источника для принятия к вычету сумм НДС осуществляется путем обеспечения Поставщиком (Исполнителем) формирования в бюджете источника для применения покупателем вычета по НДС в сумме, уплаченной Поставщику (Исполнителю) по сделке в составе стоимости товара, т.е. путем надлежащего декларирования и уплаты соответствующей суммы НДС в бюджет.

Если Поставщик (Исполнитель) не устранит признаки несформированного по цепочке хозяйственных операций с участием Поставщика (Исполнителя) источника для принятия Покупателем (Заказчиком) к вычету сумм НДС в указанный срок, Поставщик (Исполнитель) обязуется возместить имущественные потери Покупателя (Заказчика) (и/или третьих лиц), в том числе потери, вызванные предъявлением требований органами государственной власти к Покупателю (Заказчику) или к третьему лицу.

Имущественные потери Покупателя (Заказчика), подлежащие возмещению Поставщиком (Исполнителем), вследствие неустранения признаков несформированного по цепочке хозяйственных операций с участием Поставщика (Исполнителя) источника для принятия покупателем к вычету сумм НДС определяются в размере:

· сумм, уплаченных Покупателем (Заказчиком) в бюджет вследствие добровольного отказа Покупателя (Заказчика) от применения вычета НДС по операциям с Поставщиком (Исполнителем);

· сумм, указанных в требованиях органов власти, предъявленных к Покупателю (Заказчику) или к третьему лицу, прямо или косвенно приобретшему товар (работу, услугу) по цепочке взаимоотношений с Покупателем (Заказчиком).

Поставщик (Исполнитель) в срок не более 5 банковских дней с момента получения соответствующего уведомления от Покупателя (Заказчика) обязан возместить указанные имущественные потери Покупателю (Заказчику). Покупатель (Заказчик) вправе удержать сумму возмещения потерь из иных расчетов по любым сделкам с Поставщиком (Исполнителем).

12.4. Поставщик (Исполнитель) в соответствии со ст. 406.1. Гражданского кодекса Российской Федерации возмещает Покупателю (Заказчику) все убытки последнего, возникшие в случаях, указанных в пунктах 12.2 и 12.3 настоящего раздела. При этом факт оспаривания или не оспаривания налоговых доначислений в налоговом органе, в том числе вышестоящем, или в суде, а также факт оспаривания или не оспаривания в суде претензий третьих лиц не влияет на обязанность возместить имущественные потери.

13. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

	ЗАКАЗЧИК
АО «Рефсервис»
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	Юридический адрес: 105066, 

г. Москва, ул. Нижняя Красносельская, 

д. 40/12, корпус 20, 10 этаж

Почтовый адрес: 105066, г. Москва, 

ул. Нижняя Красносельская, д.40/12, 

корпус 20, а/я 16

ИНН/КПП 7708590286/770101001

ОГРН 1067746290435

ОКВЭД 49.20, ОКПО: 93490190

Банковские реквизиты:

р/с 407 028 104 018 500 014 68

к/с 301 018 102 000 000 005 93

БИК 044525593 

в АО «АЛЬФА-БАНК»

тел. (499) 262-99-88, 

факс (499) 262-57-14

E-mail: secretary@refservice.ru      
	ИНН 

ОГРНИП 

Юр. адрес: 

р/с: 

в банке: 

БИК: 

к/с: 

Тел:

E-mail:



	Генеральный директор
_____________/ Бакулин М.В. /
	____________________/_______________/

	М.П.
	М.П.


Приложение № 1

К Договору _________

от __. 12. 2022 г.

СПЕЦИФИКАЦИЯ № 1

этапы работы по разработке корпоративного сайта 

	№
	Полное наименование работ
	Сроки выполнения
	Стоимость услуги, тыс. руб.

	1
	Предпроектное исследование. Копирайтинг и прототипирование.
	25 рабочих дней
	

	2
	Дизайн десктопной и мобильных версий
	37 рабочих дней после завершения п.1
	

	3
	Адаптивная верстка
	40-50 рабочих дней  после завершения п.2
	

	4
	Установка cms-системы (без приобретения cms-системы)
	20 рабочих дней  после завершения п.3
	

	 
	Итого
	133 раб. дня
	




_.12. 2022 г.

5. Заказчик осуществляет предоплату 100% за 1-ый этап от стоимости работ в течение 5-ти рабочих дней на основании полученного от Исполнителя счета; последующие этапы, оплачиваются в размере 100% оплаты в течение 5-ти рабочих дней после подписания Акта выполненных работ за каждый этап. 

6. Оплата производится в рублях. 

7. Правки и доработки, не относящиеся к ошибкам Исполнителя, вносятся за дополнительную плату. Бесплатно ошибки исправляются только один раз после предоставления Заказчиком полного перечня ошибок Исполнителя. К ошибкам не относится субъективное восприятие Заказчиком результатов работ. 

8. Работа считается принятой, если в течение пяти рабочих дней после предоставления результатов работ не получен список корректировок, указывающих на ошибки Исполнителя. 

9. Настоящая Спецификация составлена в двух идентичных экземплярах по количеству Сторон и является неотъемлемой частью Договора № ... от ...

	Заказчик
	Исполнитель

	АО «РЕФСЕРВИС»
	___________________

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Генеральный директор
	
	
	______________________

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Бакулин М.В.
	
	
	
	
	
	
	
	____________


Приложение № 4

к извещению о проведении запроса котировок

Формы документов, предоставляемых в составе заявки участника

4.1. Форма заявки участника

На бланке участника

ЗАЯВКА ______________ (наименование участника) НА УЧАСТИЕ
В ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК №____ 

	
	


Будучи уполномоченным представлять и действовать от имени ________________ (далее - участник) (указать наименование участника или, в случае участия нескольких лиц на стороне одного участника, наименования таких лиц), а также полностью изучив все извещение о проведении запроса котировок, я, нижеподписавшийся, настоящим подаю заявку на участие в запросе котировок №___  (далее – запрос котировок) на право заключения договора указать предмет договора.

Уполномоченным представителям заказчика настоящим предоставляются полномочия наводить справки или проводить исследования с целью изучения отчетов, документов и сведений, представленных в данной заявке, и обращаться к юридическим и физическим лицам, государственным органам и учреждениям, обслуживающим нас банкам за разъяснениями относительно финансовых и технических вопросов.

Настоящая заявка служит также разрешением любому лицу или уполномоченному представителю любого учреждения, на которое содержится ссылка в сопровождающей документации, представлять любую информацию, необходимую для проверки заявлений и сведений, содержащихся в настоящей заявке, или относящихся к ресурсам, опыту и компетенции участника.

Настоящим подтверждается, что _________(наименование участника) ознакомилось(ся) с условиями извещения о проведении запроса котировок, с ними согласно(ен) и возражений не имеет.

В частности, _______ (наименование участника), подавая настоящую заявку, согласно(ен) с тем, что:

- результаты рассмотрения заявки зависят от проверки всех данных, представленных ______________ (наименование участника), а также иных сведений, имеющихся в распоряжении заказчика;

- за любую ошибку или упущение в представленной __________________ (наименование участника) заявке ответственность целиком и полностью будет лежать на __________________ (наименование участника);

- заказчик вправе отказаться от проведения запроса котировок в порядке, предусмотренном извещением о проведении запроса котировок объяснения причин;

- при наличии в котировочной заявке арифметических ошибок в расчете цены с НДС, цена с НДС будет пересчитана конкурсной комиссией/экспертной группой в соответствии с порядком расчета цены с НДС, изложенным в пункте 3.7.22-3.7.23 приложения № 1 извещения о проведении запроса котировок; 

- по итогам запроса котировок заказчик вправе заключить договоры с несколькими участниками запроса котировок в порядке и в случаях, установленных извещением о проведении запроса котировок. 

В случае признания _________ (наименование участника) победителем мы обязуемся:

1. Придерживаться положений нашей заявки в течение указать срок но не менее 90 календарных дней с даты, установленной как день вскрытия заявок. Заявка будет оставаться для нас обязательной до истечения указанного периода.

2. До заключения договора представить сведения о своих владельцах, включая конечных бенефициаров, с приложением подтверждающих документов.

3. Подписать договор(ы) на условиях настоящей котировочной заявки и на условиях, объявленных в извещении о проведении запроса котировок.

4. Исполнять обязанности, предусмотренные заключенным договором, строго в соответствии с требованиями такого договора. 

5. Не вносить в договор изменения, не предусмотренные условиями извещения о проведении запроса котировок.

Настоящим подтверждаем, что:

- товары, результаты работ, услуг, предлагаемые _______ (наименование участника), свободны от любых прав со стороны третьих лиц, ________ (наименование участника)  согласно передать все права на товары, результаты работ, услуг  в случае признания победителем заказчику;

- поставляемый товар не  является контрафактным (применимо если условиями закупки предусмотрена поставка товара);

- поставляемый товар является новым (не был в употреблении, в ремонте, в том числе который не был восстановлен, у которого не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены потребительские свойства) в случае, если иное не предусмотрено техническим заданием извещения о проведении запроса котировок (применимо если условиями закупки предусмотрена поставка товара);

- в отношении ____(наименование участника, лиц, выступающих на стороне участника) не открыто конкурсное производство;

- у руководителей, членов коллегиального исполнительного органа и главного бухгалтера _____ (наименование участника лиц, выступающих на стороне участника) отсутствуют непогашенные судимости за преступления в сфере экономики, в отношении указанных лиц не применялись наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товаров, выполнением работ, оказанием услуг, являющихся предметом запроса котировок, и административные наказания в виде дисквалификации;

- подтверждаем, что ________ (наименование участника, лиц, выступающих на стороне участника) соответствует квалификационным требованиям указанным в п. 1.8 Условий проведения запроса котировок ( приложение №1 к извещению о проведении запроса котировок).

Настоящим ________ (наименование участника, лиц, выступающих на стороне участника) подтверждаем, что при подготовке заявки на участие в запросе котировок обеспечили соблюдение требований Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», в том числе о получении согласий и направлении уведомлений, необходимых для передачи и обработки персональных данных субъектов персональных данных, указанных в заявке, в целях проведения запроса котировок.

_______ (указывается ФИО лица, подписавшего Заявку) даю согласие на обработку всех своих персональных данных, указанных в котировочной заявке, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в целях проведения запроса котировок.

Настоящим ____________ (наименование участника) подтверждает и гарантирует подлинность всех документов, представленных в составе котировочной заявки.

Реквизиты для перечисления денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки ____________________________________________ (заполняется при выборе способа обеспечения заявки в форме внесения денежных средств).

Сведения об участнике:
1. Юридический адрес (в случае участия физических лиц - место регистрации): _ указывается в отношении каждого лица, выступающего на стороне участника

2. Фактическое местонахождения (в случае участия физических лиц – место жительства): _ указывается в отношении каждого лица, выступающего на стороне участника

3. Телефон: указывается в отношении каждого лица, выступающего на стороне участника _

4. Факс (при наличии):  указывается в отношении каждого лица, выступающего на стороне участника _

5. Адрес электронной почты: указывается в отношении каждого лица, выступающего на стороне участника _

6. Руководитель: указывается в отношении каждого лица, выступающего на стороне участника
7. ИНН указывается в отношении каждого лица, выступающего на стороне участника
8. КПП указывается в отношении каждого лица, выступающего на стороне участника
9. ОГРН указывается в отношении каждого лица, выступающего на стороне участника
10. ОКПО указывается в отношении каждого лица, выступающего на стороне участника
11. Контактные лица:

Уполномоченные представители заказчика могут связаться со следующими лицами для получения дополнительной информации об участнике:

Справки по общим вопросам и вопросам управления

Контактное лицо (должность, ФИО, телефон)

Справки по кадровым вопросам

Контактное лицо (должность, ФИО, телефон)

Справки по техническим вопросам

Контактное лицо (должность, ФИО, телефон)

Справки по финансовым вопросам

Контактное лицо (должность, ФИО, телефон)

Нижеподписавшийся удостоверяет, что сделанные заявления и сведения, представленные в настоящей заявке, являются полными, точными и верными.

В подтверждение этого прилагаем все необходимые документы.

Представитель, имеющий полномочия подписать заявку на участие от имени

__________________________________________________________________

(полное наименование участника)

___________________________________________

Печать (при  наличии)


(должность, подпись, ФИО)

«____» _________ 20__ г.

	4.2. Форма  технического предложения участника.

Техническое предложение

«____» ___________ 20__ г.

Наименование участника: указать наименование участника, ИНН
Номер и предмет закупки
участник должен указать номер и предмет закупки, соответствующие указанным в извещении о проведении запроса котировок


	

	Наименование предложенных товаров, их количество 

(объем) и предложенная цена договора

	Наименование товара
	Ед.изм.
	Количество (объем)
	Цена за единицу без учета НДС
	Цена за единицу с учетом НДС
	Всего без учета НДС
	Всего с учетом НДС

	Указать наименование товара, работы, услуги, с указанием марки, модели, названия

	Указать ед. изм. согласно ОКЕИ
	Указать количество (объем) согласно единицам измерения
	Указать цену в рублях
	Указать цену в рублях
	Указать цену в рублях
	Указать цену в рублях

	ИТОГО 
	-
	-
	-
	-
	Указать сумму всего без учета НДС
	Указать сумму всего с учетом НДС

	Порядок формирования предложенной цены
	Цена договора включает участник должен указать учтены ли в цене расходы, на перевозку, страхование и т.п., уплату таможенных пошлин, налогов (кроме НДС), и других обязательных платежей) в соответствии с порядком формирования начальной (максимальной) цены, указанным в техническом задании приложения № 2 извещения.

	Применяемая

участником ставка НДС
	Указать применяемую ставку НДС в процентах (для корректного расчета цены с НДС в случае наличия арифметических ошибок при отражении предлагаемой цены)

	Характеристики предлагаемых товаров

	Указать наименование товара, с указанием марки, модели, названия.


	Нормативные документы, согласно которым установлены требования
	Участник должен указать наименование и реквизиты регламентов, иных документов, применяемых в национальной системе стандартизации, которым соответствует предложенный товар (работа, услуга), в соответствии с требованиями технического задания приложения № 2 извещения.

Участник вместо перечисления нормативных документов вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что предлагаемый товар, работы, услуги соответствуют требованиям нормативных документов, указанных в техническом задании приложения № 2 извещения».

	
	Технические и функциональные характеристики товара
	Участник должен перечислить характеристики товаров, работ, услуг в соответствии с требованиями технического задания приложения № 2 извещения и  указать их конкретные значения.

Например:

«длина товара: составляет ___ см».

	
	Характеристики товаров, относящиеся к безопасности
	Участник должен указать характеристики товаров в части их безопасности в соответствии с требованиями технического задания приложения № 2 извещения (при необходимости с указанием нормативно-правовых актов, которыми установлены требования).

Участник вместо перечисления характеристик вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что предлагаемый товар, работы, услуги соответствует требованиям к безопасности товаров, работ, услуг, указанным в техническом задании приложения № 2 извещения.».

	
	Характеристики товаров, относящиеся к качеству
	Участник должен указать характеристики товаров, работ, услуг в части их качества в соответствии с требованиями технического задания приложения № 2 извещения (при необходимости с указанием нормативно-правовых актов, которыми установлены требования).

Участник вместо перечисления характеристик вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что предлагаемый товар, работы, услуги соответствует требованиям к качеству товаров, работ, услуг, указанным в техническом задании приложения № 1 извещения.».

	
	Сведения об упаковке, отгрузке, маркировке, хранению товара
	Перечислить характеристики в соответствии с требованиями технического задания приложения № 2 извещения с указанием конкретных значений.

Участник вместо перечисления характеристик вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что предлагаемый товар соответствует требованиям к упаковке и отгрузке, указанным в техническом задании приложения № 2 извещения.

	Результат поставки товаров

	Участник должен указать гарантируемый результат и согласие с условиями технического задания приложения № 2 извещения.

Например:

при поставке товаров:

«Товары будут поставлены в полном объеме, в установленный срок и в соответствии с предъявляемым требованиям технического задания приложения № 2 извещения, договора».



	Место, условия и порядок поставки товаров

	Место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Участник должен указать место поставки товара в соответствии с требованиями технического задания.

Участник вместо указания места поставки товаров вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что поставит товар в месте(ах), указанном(ых) в техническом задании приложения № 2 извещения.».



	Условия поставки товаров
	Участник должен указать условия поставки товара в соответствии с требованиями технического задания.

Участник вместо указания условий поставки товаров вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что поставит товар, выполнит работы, окажет услуги в соответствии с условиями поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, указанными в техническом задании приложения № 2 извещения.

	Сроки поставки товаров
	Участник должен указать сроки поставки товара в соответствии с требованиями технического задания в формате: ДД.ММ.ГГГГ.

Участник вместо указания сроков поставки товаров вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что поставит товар, выполнит работы, окажет услуги в сроки, указанные в техническом задании приложения № 2 извещения.



	Форма, сроки и порядок оплаты

	Форма оплаты
	Участник должен указать форму оплаты по договору в соответствии с требованиями технического задания.

Участник вместо указания формы оплаты вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что согласен с формой оплаты, указанной в техническом задании приложения № 2 извещения.

	Срок и порядок оплаты
	Участник должен указать конкретные сроки и порядок оплаты по договору в соответствии с требованиями технического задания.

Участник вместо указания срока и порядка оплаты вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает,  что согласен со сроками и порядком оплаты, указанными в техническом задании приложения № 2 извещения.




Имеющий полномочия подписать техническое предложение участника  от имени  ________________________________________________________

(Полное наименование участника)

_________________________________________________________________

(Должность, подпись, ФИО)                                                

Печать (при наличии)

4.3. Форма ценового предложения

 «____» ___________ 20__ г.

Наименование участника: указать наименование участника, ИНН
Номер закупки, номер и предмет 
участник должен указать номер закупки, номер и предмет, соответствующие указанным в документации

                                                                                                                                 Таблица №1

	Наименование товара, их количество (объем) и предложенная цена договора

	 
	Ед.изм.
	Количество (объем)
	Цена за единицу без учета НДС
	Цена за единицу с учетом НДС
	Всего без учета НДС
	Всего с учетом НДС

	Указать наименование товара
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	-
	-
	-
	-
	Указать сумму всего без учета НДС
	Указать сумму всего с учетом НДС

	Порядок формирования предложенной цены
	Цена договора включает участник должен указать учтены ли в цене расходы, на перевозку, страхование и т.п., уплату таможенных пошлин, налогов (кроме НДС), и других обязательных платежей) в соответствии с порядком формирования начальной (максимальной) цены, указанным в техническом задании извещения о проведении запроса котировок.

	Применяемая

участником ставка НДС
	Указать применяемую ставку НДС в процентах (для корректного расчета цены с НДС в случае наличия арифметических ошибок при отражении предлагаемой цены)

	Форма, сроки и порядок оплаты

	Форма оплаты
	 «Участник настоящим подтверждает, что согласен с формой оплаты, указанной в техническом задании извещения о проведении запроса котировок».

	Срок и порядок оплаты
	 «Участник настоящим подтверждает,  что согласен со сроками и порядком оплаты, указанными в техническом задании извещения о проведении запроса котировок.


Имеющий полномочия подписать ценовое предложение участника  от имени  ________________________________________________________

(Полное наименование участника)

_________________________________________________________________

(Должность, подпись, ФИО)                                                

Печать (при наличии)

